
ИЗВЕЩЕНИЕ 
О внесении изменения в постановление Правительства Ленинградской области от
7 ноября 2022 года № 796 «Об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости всех учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на терри-
тории Ленинградской области земельных участков, за исключением случаев, пред-
усмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-
ФЗ «О государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке»  (далее —  Федеральный закон №
237-ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ
« О внесении изменений в отдельные законодательные акты российской Федерации»  и
на основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 №
167-р « О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области»
в 2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
« Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки»  (далее —  ГБу ЛО
« ЛенКадОценка» ) проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи
11 Федерального закона № 237-ФЗ.
результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от
3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастровой оценке» .
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотре-
но, что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой
стоимости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправле-
ния таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в слу-
чае, если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оцен-
ки, уполномоченный орган субъекта российской Федерации в течение двадцати рабо-
чих дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стои-
мости, определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение
соответствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 30.08.2023 № 606 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 « Об утвержде-
нии результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных
участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ « О государственной кадастро-
вой оценке»  внесено изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с
кадастровым номером 47:01:0000000:48910 (строка 1355659 приложения).

АдМИНИСТрАЦИЯ
МуНИЦИПАЛЬНОГО ОБрАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИй МуНИЦИПАЛЬНЫй рАйОН
ЛЕНИНГрАдСКОй ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 мая 2023 г. № 590

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Присвоение спортивных разрядов « второй спортивный разряд» , « третий
спортивный разряд»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального зако-
на от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного
самоуправления в российской Федерации» , устава муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области, Администрация муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
постановляет:
1. утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Присвоение спортивных разрядов « второй спортивный разряд» , « третий спортив-
ный разряд» »  администрацией муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление главы администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
24.05.2016 г. № 773 « Об утверждении административного регламента предоставле-
ния администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район»  Ленинградской области муниципальной услуги « Присвоение спортивных раз-
рядов « второй спортивный разряд» , « третий спортивный разряд» » .
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района волосов-
скийрайон. рф.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕЧКИН

уТВЕрЖдЕН
постановлением администрации

МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 24 мая 2023 г. № 590

Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Присвоение
спортивных разрядов « второй спортивный разряд» , « третий спортивный разряд» »
администрацией Волосовского муниципального района Ленинградской области 
1. Общие положения
1.1. регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги « Присвоение спортивных разрядов « второй спортивный разряд» , « третий
спортивный разряд» »  (далее – административный регламент, муниципальная услуга).
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – Заявители)
являются:
1.2.1. региональные и местные спортивные федерации, организация, осуществляю-
щая деятельность в области физической культуры и спорта, к которой принадлежит
спортсмен;
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1
административного регламента, действующие на основании доверенности, оформлен-
ной в установленном законодательством порядке (далее – представитель Заявителя).
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее -
ОМСу), участвующего в предоставлении услуги, графиках работы, контактных теле-
фонах и т. д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район https: //волосовскийрайон. рф/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБу ЛО « МФЦ» , МФЦ): http: //mfc47. ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГу ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГу): www.
gu. lenobl. ru / www. gosuslugi. ru;
в государственной информационной системе « реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – реестр) http: //rgu4. lenreg.
ru/RG U2Auth. html.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Присвоение спортивных разрядов
« второй спортивный разряд» , « третий спортивный разряд» » .
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
отдел по молодежной политике, культуре, спорту и туризму Администрации МО
Волосовский муницпальный район Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на /ЕПГу;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГу ЛО/ЕПГу - в ОМСу, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСу, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСу – в ОМСу.
для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСу или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСу, ГБу ЛО « МФЦ»  с использованием инфор-
мационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального зако-
на от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях
и о защите информации» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-

ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. при обращении за присвоением спортивного разряда – решение о присвоении
спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги, которые оформляются в соответствии с приложением № 1 и приложением № 2 к
настоящему Административному регламенту соответственно;
2.3.2. при обращении за подтверждением спортивного разряда – решение о подтвер-
ждении спортивного разряда или решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, которые оформляются в соответствии с приложением № 3 и приложени-
ем № 2 к настоящему Административному регламенту соответственно.
2.3.4. результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответ-
ствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСу;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБу ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГу ЛО/ЕПГу;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет
• 16 рабочих дней с момента регистрации заявления на решение о присвоении спор-
тивных разрядов
•  3 рабочих дня со дня окончания рассмотрения документов для присвоения спор-
тивного разряда
2.4.3. Копия решения о присвоении или подтверждении (приложение № 7 и прило-
жение № 9) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 3 рабочих дней со
дня его утверждения размещается на официальном сайте ОМСу.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ « О физической культуре и
спорте в российской Федерации» ;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» ;
приказ Министерства спорта российской Федерации от 20 февраля 2017 года № 108
« Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации» ;
настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-
дательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения спортив-
ного разряда:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
При личной явке в МФЦ заявление заполняется сотрудником МФЦ в АИС « МФЦ»  и
предоставляется заявителю на проверку и подпись.
документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от
имени юридического лица (при подаче на ЕПГу прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса)
б) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председа-
телем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего
выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спор-
тивных разрядов.
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица;
в) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной пред-
седателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных
соревнований).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной уси-
ленной квалифицированной электронной подписью);
г) копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих нали-
чие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта
и копии удостоверений « спортивный судья всероссийской категории» . Копии указан-
ных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судей-
ской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен
выполнил нормы, требования и условия не менее чем: для международных соревно-
ваний, не включенных в календарный план соответствующей международной спор-
тивной федерации – 5, для остальных соревнований – 3;
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руково-
дителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;
при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная усилен-
ной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нота-
риуса (прикрепляется файл с открепленной усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью);
д) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к организации,
осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае
приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной
федерации).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной уси-
ленной квалифицированной электронной подписью);
е) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судей-
ской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве
стран (для международных соревнований) или субъектов российской Федерации (для
всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответ-
ствующем соревновании;
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная элек-
тронной подписью уполномоченного лица;
ж) справка о составе и квалификации судейской коллегии
Копии документов, заверенные организацией, необходимо предоставить в уполномо-
ченный орган или загрузить документ с открепленной усиленной квалифицированной
электронной подписью заявителя в формате S IG.
з) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина российской Федерации, а
также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии
- копии страниц паспорта гражданина российской Федерации, удостоверяющего лич-
ность гражданина российской Федерации за пределами территории российской
Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе,
выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юно-
шеских спортивных разрядов). При подаче документов в электронной форме сведения
из документа, удостоверяющего личность, вносятся в соответствующие поля на инте-
рактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении. При
подаче документов в электронной форме сведения из свидетельства о рождении вно-
сятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и будут провере-
ны путем направления запроса с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия. В случае если свидетельство
о рождении выдано на иностранном языке, необходимо представить оригинал и его
нотариально заверенный перевод. При подаче документов в электронной форме, пре-
доставляется нотариально удостоверенный перевод, подписанный ЭП нотариуса.
Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных
копий страниц паспорта гражданина российской Федерации может представляться
копия военного билета;
л) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии и (или) спортивном
соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их
выполнения для присвоения спортивного разряда;
.2.6.1.2. для принятия решения о подтверждении спортивного разряда представ-
ляются ходатайство о подтверждении спортивного разряда (приложение № 6) и доку-
менты, предусмотренные пунктом 2.6.1.1. Административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих муниицпальную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако-
на № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСу, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГу/ПГу
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, являются:
- нарушен срок подачи документов;
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем;
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
- представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным в
пункте 2.6 настоящего административного регламента;
2.9.2. решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему
Административному регламенту оформляется в течение 1 рабочего дня при поступ-
лении документов.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения
спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта российской Федерации
нормам, требованиям и условиям их выполнения;
б) спортивная дисквалификация спортсмена;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприя-
тиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или)
физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
г) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении
спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля,
проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требо-
вания и условия их выполнения;
д) запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о
Единой всероссийской спортивной классификации;
е) документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.
2.10.2. Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:
а) несоответствие результата спортсмена, указанного в ходатайстве на подтверждение
спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта российской Федерации
нормам, требованиям и условиям их выполнения;
б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения
соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;
в) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприя-
тиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или)
физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
г) запрос подан с нарушением сроков обращения, установленных положением о
Единой всероссийской спортивной классификации;
д) документы (сведения), представленные Заявителем, являются недостоверными или
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного
взаимодействия.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСу:
при личном обращении – 15 минут;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСу – 1 рабочий день с момента
поступления запроса в ОМСу;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСу – 1 рабочий день с
момента поступления запроса в ОМСу;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГу или
ПГу ЛО, сайта ОМСу – 1 рабочий день с момента поступления запроса в ОМСу.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСу или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСу, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСу инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСу, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством ЕПГу либо ПГу ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
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5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги: Получения услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальной
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальной услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также получение результатов пре-
доставления таких услуг осуществляются в любом предоставляющем такие услуги
подразделении соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии соглашения, указан-
ного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры в случае положительного решения:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги
(с учетом направления межведомственных запросов при необходимости) – 14 рабо-
чих дней;
в) принятие решения о присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае отрицательного решения
включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом
направления межведомственных запросов при необходимости) – 6 рабочих дней;
в) принятие решения об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда –
2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистра-
ции заявления о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение в
ОМСУ/ ГБУ ЛО МФЦ, в электронном виде через портал ЕПГУ.
Документы подаются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного
регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Заявление и иные документы, представленные в ОМСУ, регистрируются специали-
стом, указанным в подпункте 3.1.2.3 настоящего административного регламента, в
день их поступления.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: Прием и
регистрация документов осуществляются сотрудником, ответственным за делопроиз-
водство в ОМСУ;
3.1.2.4. Критерий принятия решения: Наличие оснований для отказа в приеме доку-
мента согласно п. 2.9.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: отказ в приеме доку-
ментов или регистрация документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность и достовер-
ность, направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявите-
лем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного рег-
ламента), проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и докумен-
тах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муници-
пальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения
заявления и документов в течение 14 рабочих дней с даты окончания первой админи-
стративной процедуры (или 6 рабочих дней в случае отказа).
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Принятие решения о присвоении спортивного разряда или об отказе в при-
своении спортивного разряда.
3.1.4.1.1. Основание для начала административной процедуры: окончание должност-
ным лицом ОМСУ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, провер-
ки представленных документов.
3.1.4.1.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: Должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня со дня окончания проверки поступивших документов выполняет одно из следую-
щих административных действий:
- подготавливает проект решения о присвоении спортивного разряда в случае, если не
установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указан-
ных в пункте 2.10.1 Административного регламента, и передает его с документами,
представленными Заявителем, руководителю ОМСУ;
- подготавливает проект решения об отказе в присвоении спортивного разряда в слу-
чае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.10.1
Административного регламента, и передает указанный проект с документами, пред-
ставленными Заявителем, руководителю ОМСУ.
Руководитель ОМСУ в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта
решения о присвоении спортивного разряда (решения об отказе в присвоении спор-
тивного разряда) с приложением документов, представленных Заявителем, рассмат-
ривает указанные документы, подписывает проект решения и передает его с доку-
ментами, представленными Заявителем, должностному лицу, ответственному за пре-
доставление муниципальной услуги.
3.1.4.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель ОМСУ, должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.4.1.4. Результат выполнения административной процедуры: Подписанный руково-
дителем ОМСУ проект решения о присвоении спортивного разряда (решение об отка-
зе в присвоении спортивного разряда).
3.1.4.2. Принятие решения о подтверждение спортивного разряда или об отказе в
подтверждении спортивного разряда.
3.1.4.2.1. Основание для начала административной процедуры: окончание должност-
ным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проверки пред-
ставленных документов.
3.1.4.2.2. Содержание административного действия (административных действий),
продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: Должностное
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего
дня со дня окончания проверки поступивших документов выполняет одно из следую-
щих административных действий:
- подготавливает проект решения о подтверждении спортивного разряда в случае,
если не установлено оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
указанных в пункте 2.10.2 Административного регламента, и передает его с докумен-
тами, представленными Заявителем, руководителю ОМСУ;
- подготавливает проект решения об отказе в подтверждении спортивного разряда в
случае, если установлены основания для отказа, указанные в пункте 2.10.2
Административного регламента, и передает указанный проект с документами, пред-
ставленными Заявителем, руководителю ОМСУ.
Руководитель ОМСУ в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от долж-
ностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проекта
решения о подтверждении спортивного разряда (решения об отказе в подтверждении
спортивного разряда) с приложением документов, представленных Заявителем, рас-
сматривает указанные документы, подписывает проект решения и передает его с
документами, представленными Заявителем, должностному лицу, ответственному за
предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель ОМСУ, должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.4.2.4. Результат выполнения административной процедуры: Подписанный руково-
дителем ОМСУ проект решения о подтверждении спортивного разряда (решения об
отказе в подтверждении спортивного разряда).
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Присвоение спортивного разряда.
Основание для начала административной процедуры: Подписанный руководителем
ОМСУ проект решения о присвоении спортивного разряда (решения об отказе в при-
своении спортивного разряда).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со
дня получения от руководителя ОМСУ подписанного решения о присвоении спортив-
ного разряда, регистрирует решение о присвоении спортивного разряда в соответ-
ствии с Инструкцией по делопроизводству.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в случае
регистрации решения о присвоении спортивного разряда в течение 3 рабочих дней со
дня получения копии решения размещает сканированный образец решения на офи-
циальном сайте ОМСУ;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю

результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.5.5. Подтверждение спортивного разряда.
Основание для начала административной процедуры: Подписанный руководителем
проект решения о подтверждении спортивного разряда (решение об отказе в под-
тверждении спортивного разряда).
3.1.5.6. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: Должностное лицо, ответственное за делопроизвод-
ство, в течение 1 рабочего дня со дня получения от руководителя ОМСУ подписанно-
го решения о подтверждении спортивного разряда (решения об отказе в подтвержде-
нии спортивного разряда с приложением документов, представленных Заявителем,
регистрирует решения о подтверждении спортивного разряда (решение об отказе в
подтверждении спортивного разряда) в соответствии с Инструкцией по делопроиз-
водству.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в случае
регистрации решения о подтверждении спортивного разряда в течение 3 рабочих
дней со дня получения копии решения размещает сканированный образец решения на
официальном сайте ОМСУ;
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство в случае регистрации реше-
ния об отказе в подтверждении спортивного разряда в течение 1 рабочего дня направ-
ляет решение способом, указанным в заявлении.
3.1.5.7. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.8. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении
(действие производится одновременно с исполнением п. 3.1.5.6).
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС « Межвед ЛО» )
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных
образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги
считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или
ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при
подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муни-
ципальных служащих, многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, работников являются:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-

пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее – учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункцио-
нальный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муници-
пального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7
настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услу-
гу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с
пунктом 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в
иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного предста-
вителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
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По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением №2 к
настоящему административному регламенту, с указанием перечня документов, кото-
рые заявителю необходимо представить для предоставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-
пальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче
заявителям на основании информации из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая состав-
ление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных
систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
18.03.2015 № 250.
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
рабочих дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении
по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-
информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24 мая 2023 г. № 591

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги « Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» ; Федерального закона от
04.12.2007 № 329-ФЗ « О физической культуре и спорте в Российской Федерации» ;
Приказа Минспорта России от 28.02.2017 N 134 « Об утверждении положения о спор-
тивных судьях» , администрация муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
« Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»  администрацией
муниципального образования Волосовский муниципальный района Ленинградской
области согласно приложению.
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2. Признать утратившим силу постановление главы администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
24.05.2016 г. № 774 « Об утверждении административного регламента предоставле-
ния администрацией муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области муниципальной услуги « Присвоение квалификацион-
ных категорий спортивных судей « спортивный судья второй категории» , « спортивный
судья третьей категории»
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района волосов-
скийрайон. рф.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСечкиН

УТВеРЖДеН
постановлением администрации

МО Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области от 24 мая 2023 г. № 591

Административный регламент предоставления муниципальной услуги « Присвоение
квалификационных категорий спортивных судей»  администрацией Волосовский
муниципальный район Ленинградской области
1. Общие положения
1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной
услуги « Присвоение квалификационных категорий спортивных судей « спортивный
судья третьей категории» , « спортивный судья второй категории»  (далее – Регламент,
муниципальная услуга).
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - Заявители)
являются региональные спортивные федерации.
1.2.2. Заявителями также могут являться представители лиц, указанных в пункте 1.2.1
Регламента, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном
законодательством порядке.
1.3. информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее -
ОМСУ), участвующего в предоставлении услуги, графиках работы, контактных теле-
фонах и т. д. (далее - сведения информационного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район https: //волосовскийрайон. рф/;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
« Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг»  (далее – ГБУ ЛО « МФЦ» , МФЦ): http: //mfc47. ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на едином портале государственных услуг (далее – еПГУ): www.
gu. lenobl. ru / www. gosuslugi. ru;
в государственной информационной системе « Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее – Реестр): http://rgu4.lenreg.
ru/RG U2Auth. html .
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: « Присвоение квалификационных
категорий спортивных судей « спортивный судья третьей категории» , « спортивный
судья второй категории» .
Сокращенное наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: отдел по молодежной политике, культуре,
спорту и туризму Администарция МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на еПГУ;
Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении
услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/еПГУ - в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации);
2) по телефону - в ОМСУ, в МФЦ;
3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ.
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО « МФЦ»  с использованием
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального
закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ « Об информации, информационных техно-
логиях и о защите информации» .
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о присвоении
квалификационной категории спортивного судьи (приложение № 4) или решение об
отказе в предоставлении услуги (приложение № 2).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на еПГУ;
если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном реше-
нии формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги,
в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете
заявителя на ПГУ ЛО/еПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.1. ОМСУ направляет Заявителю способом, указанным в заявлении, один из
результатов предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3
Регламента, в срок:
• Решение о присвоении квалификационной категории принимается в течение 2 меся-
цев со дня поступления документов для присвоения квалификационной категории в
виде документа, который подписывается руководителем ОМСУ.
• В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории, не соот-
ветствующих требованиям, предусмотренным п. 2.6 Регламента, в течение 10 рабо-
чих дней со дня их поступления ОМСУ возвращает их в региональную спортивную
федерацию, подразделение федерального органа или должностному лицу с указани-
ем причин возврата.
2.4.3. копия Решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
(приложение № 5) в течение 10 рабочих дней со дня его утверждения размещается на
официальном сайте Уполномоченного органа.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» ;
Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ « О физической культуре и
спорте в Российской Федерации» ;
приказ Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134
« Об утверждении положения о спортивных судьях» .
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опублико-
вания), указанный в пункте 2.5.1 Регламента, размещается на официальном сайте
ОМСУ в сети « интернет» .
2.6. исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1. Для принятия решения о присвоении квалификационной категории спортивно-
му судье необходимы следующие документы:
а) заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
В случае направления запроса в электронной форме формирование запроса осу-
ществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
При личной явке в МФЦ заявление заполняется сотрудником МФЦ в АиС « МФЦ»  и
предоставляется заявителю на проверку и подпись.
Документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от
имени юридического лица (при подаче на еПГУ прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса)
б) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи
(далее – Представление) (приложение № 6).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – представление, заверенное региональной спортивной
федерацией и общероссийской спортивной федерацией;
при подаче в электронной форме – электронная копия представления, заверенная
электронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью).
в) копия карточки учета (приложение № 7).
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия карточки, заверенная печатью (при наличии)
и подписью руководителя региональной спортивной федерации;
при подаче в электронной форме – электронная копия представления, заверенная
электронной подписью руководителя региональной спортивной федерации;
г) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного
Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным договором
Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностран-
ного гражданина – для иностранных граждан;
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия паспорта, включающая в себя перевод, заве-
ренный нотариусом.
при подаче в электронной форме – электронная копия паспорта, включающая в себя
перевод, заверенный нотариусом, заверенная усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью нотариуса (прикрепляется файл с открепленной усиленной квали-
фицированной электронной подписью).
д) копия документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской
Федерации, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с
международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостове-
ряющего личность лица без гражданства, или копия иного документа, предусмотрен-
ного Законом № 115-ФЗ или признаваемого в соответствии с международным дого-
вором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица

без гражданства – для лиц без гражданства (апостиль, разрешение на временное про-
живание, временное удостоверение личности лица без гражданства Российской
Федерации, вид на жительство, иные документы);
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия документа, заверенная подписью уполномо-
ченного лица и печатью (при наличии)
копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенный нотариусом.
при подаче в электронной форме – электронная копия документа,
заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
электронная копия апостиля, включающая в себя перевод, заверенная усиленной ква-
лифицированной электронной подписью нотариуса.
е) копия удостоверения « мастер спорта России международного класса» , « гроссмей-
стер России»  или « мастер спорта России»  (для кандидатов, имеющих соответствую-
щее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалификацион-
ная категория спортивного судьи).
ж) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а
также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его
отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостове-
ряющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории
Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при нали-
чии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа – для
граждан Российской Федерации;
з) копия военного билета ‒ для военнослужащих, проходящих военную службу по
призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);
Требования к предъявляемому документу:
при подаче в бумажной форме – копия удостоверения, заверенная подписью уполно-
моченного лица и печатью организации (при наличии);
при подаче в электронной форме – электронная копия удостоверения, заверенная
электронной подписью уполномоченного лица (прикрепляется файл с открепленной
усиленной квалифицированной электронной подписью)
При подаче заявления в электронной форме сведения из документа, удостоверяюще-
го личность Заявителя или его представителя, вносятся в соответствующие поля на
интерактивной портальной форме и будут проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.7. исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
- сведения из единого государственного реестра юридических лиц;
- сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7
настоящего регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении государственных органов, предоставляющих услугу, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомственных государст-
венным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результа-
те предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,
в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием еПГУ/ПГУ
ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если
возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:
- нарушен срок подачи документов;
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услу-
ги, подлежащих представлению заявителем;
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом;
- представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
- заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной под-
писью;
- представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны;
2.10. исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:
2.10.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, являются:
подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным
пунктом 2.6.1 Административного регламента;
представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставле-
ния муниципальной услуги;
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за
муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя
Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для ее предоставления, в электронной форме с нарушением установленных требований;
некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неполное, либо непра-
вильное заполнение);
представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не
входит ее предоставление;
заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы заявителя;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-
ФЗ « Об электронной подписи»  условий признания действительности усиленной ква-
лифицированной электронной подписи;
подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для ее предоставления подается по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалифи-
кационных требований к спортивным судьям по соответствующему виду спорта,
утверждаемых Министерством спорта Российской Федерации (далее –
квалификационные требования);
невыполнение квалификационных требований;
обращение за предоставлением муниципальной услуги ранее необходимого срока
выполнения требований для присвоения квалификационной категории спортивного
судьи, указанного в квалификационных требованиях.
2.10.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему
Административному регламенту, направляется Заявителю в течение 3 рабочих дней
со дня поступления документов в Уполномоченный орган.
В случае подачи документов в электронном виде решение об отказе направляется в
личный кабинет Заявителя на еПГУ или системе, автоматизирующей исполнение госу-
дарственных функций или предоставление государственных услуг, посредством кото-
рой были поданы документы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления докумен-
тов в ОМСУ.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги и при получении результата предоставления государственной
услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
составляет в ОМСУ:
при личном обращении – 15 минут;
при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ – 1 рабочий день с момента
поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий день с
момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством еПГУ – 1
рабочий день с момента поступления запроса в ОМСУ.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь
в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровож-
дения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения услуги, канце-
лярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения услуги, и
информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отно-
шении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего
услугу, посредством еПГУ либо ПГУ ЛО;
4) предоставление услуги любым доступным способом, предусмотренным действую-
щим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставления муниципальной услуги с использованием еПГУ и(или) ПГУ ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ
или работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и
не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных
в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось
в электронной форме через еПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю
обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги: Получения услуг, которые являются необхо-
димыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения
муниципальных услуг, предоставляемых в ОМСУ, а также получение результатов пре-
доставления таких услуг осуществляются в любом предоставляющем такие услуги
подразделении соответствующего ОМСУ или МФЦ при наличии соглашения, указан-
ного в статье 15 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или еПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры в случае положительного решения:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги (с учетом
направления межведомственных запросов при необходимости) – 14 рабочих дней;
в) принятие решения о присвоении/подтверждении спортивного разряда – 2 рабочих
дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги в случае отрицательного решения
включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги
(с учетом направления межведомственных запросов при необходимости) – 6 рабочих
дней;
в) принятие решения об отказе в присвоении/подтверждении спортивного разряда –
2 рабочих дня;
г) выдача результата – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистра-
ции заявления о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение в
ОМСУ/ГБУ ЛО МФЦ, в электронном виде через портал еПГУ.
Документы подаются в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного
регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Заявление и иные документы, представленные в ОМСУ, регистрируются специали-
стом, указанным в подпункте 3.1.2.3 настоящего Регламента в день их поступления.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: Прием и
регистрация документов осуществляются сотрудником, ответственным за делопроиз-
водство в ОМСУ;
3.1.2.4. критерий принятия решения: Выполнение административной процедуры
(административного действия) не связано с принятием решений;
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: отказ в приеме доку-
ментов или регистрация документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления
и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: проверка документов на комплектность и достовер-
ность, направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявите-
лем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного рег-
ламента), проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и докумен-
тах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муници-
пальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения
заявления и документов в течение 14 рабочих дней с даты окончания первой админи-
стративной процедуры (или 6 рабочих дней в случае отказа).
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо, ответственное за формирование проекта решения.
3.1.3.4. критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта
решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: окончание должност-
ным лицом ОМСУ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, провер-
ки представленных документов.
3.1.4.2 Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние 1 рабочего дня со дня окончания проверки поступивших документов выполняет
одно из следующих административных действий:
подготавливает проект решение о присвоении квалификационной категории спортив-
ного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (приложение № 5 к
Административному регламенту) в случае, если не установлено основание для отказа
в предоставлении муниципальной услуги, указанное в пункте 2.10.2 Регламента, и
передает его с документами, представленными Заявителем, руководителю
Уполномоченного органа;
подготавливает проект решения об отказе в присвоении квалификационной категории
спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (приложение №
2 к Административному регламенту) в случае, если установлено основание для отка-
за, указанное в пункте 2.10.2 Регламента, и передает указанный проект с документа-
ми, представленными Заявителем, руководителю ОМСУ.
Руководитель ОМСУ в течение указанного 1 рабочего дня со дня получения от долж-
ностного лица ОМСУ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, про-
екта решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квали-
фикационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в присвоении квали-
фикационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортив-
ных судей) с приложением документов, представленных Заявителем, рассматривает
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указанные документы, подписывает проект решения и передает его с документами,
представленными Заявителем, должностному лицу Уполномоченного органа, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, руково-
дитель ОМСУ, должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: Подписанный руково-
дителем ОМСУ проект решения о присвоении квалификационной категории спортив-
ного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в
присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных
категорий спортивных судей).
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: Подписанный руково-
дителем ОМСУ проект решения о присвоении квалификационной категории спортив-
ного судьи (квалификационных категорий спортивных судей) (решения об отказе в
присвоении квалификационной категории спортивного судьи (квалификационных
категорий спортивных судей).
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в течение 1 рабочего дня со
дня получения от руководителя ОМСУ подписанного решения о присвоении квалифи-
кационной категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных
судей) (решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного
судьи (квалификационных категорий спортивных судей) с приложением документов,
представленных Заявителем, регистрирует решения о присвоении квалификационной
категории спортивного судьи (квалификационных категорий спортивных судей)
(решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи
(квалификационных категорий спортивных судей) в соответствии с Инструкцией по
делопроизводству.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в случае
регистрации решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
в течение 10 рабочих дней со дня получения копии решения размещает сканирован-
ный образец распоряжения на официальном сайте ОМСУ;
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» , постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 « О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» .
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС « Межвед ЛО» )
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС « Межвед ЛО»  формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС « Межвед ЛО» ;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной под-
писью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче
заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необхо-
димость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в МФЦ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в про-
извольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок
с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии доку-
мента, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ
направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допу-
щенных опечаток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим административным регла-
ментом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведе-
ния руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ прове-
рок исполнения положений настоящего административного регламента, иных норма-
тивных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муни-
ципальных служащих, многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предостав-
ляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их долж-
ностных лиц, муниципальных служащих, работников являются:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми акта-
ми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением слу-
чаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО « МФЦ»  либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО « МФЦ»  (далее – учредитель ГБУ ЛО
« МФЦ» ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-
чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО « МФЦ»  подаются руководителю многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО « МФЦ»
подаются учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
« Интернет» , официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,
ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использова-
нием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет» , официального сайта
многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его руководителя и(или)
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципаль-
ного служащего, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служа-
щего , филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО « МФЦ» , его работника.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих муниципальную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
« МФЦ» , учредителю ГБУ ЛО « МФЦ»  либо вышестоящий орган (при его наличии),
подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а
в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ
ЛО « МФЦ»  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7
настоящего административного регламента заявителю в письменной форме и по
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информа-
ция о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услу-
гу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявлен-
ных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, кото-
рые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с
пунктом 5.3 настоящего административного регламента, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Комитетом. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным

кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте
2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регла-
мента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом сле-
дующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 2, с ука-
занием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предо-
ставления муниципальной услуги;
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответствен-
ное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для
передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его после-
дующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автомати-
зированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональ-
ных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и
выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявите-
лям на основании информации из информационных систем органов, предоставляю-
щих государственные услуги, в том числе с использованием информационно-техноло-
гической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем,
утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.03.2015 № 250.
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниицпальной услуги заявителю.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
рабочих дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом реше-
нии по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством
смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
услуг.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.06.2023 № 690

О некоторых мерах правового регулирования вопросов, связанных с оказанием муни-
ципальной услуги « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  в соот-
ветствии с социальными сертификатами
В соответствии с Федеральным законом от 13.07.2020 № 189-ФЗ « О государствен-
ном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципаль-
ных) услуг в социальной сфере»  (далее – Федеральный закон), Федеральным законом
от 29.12.2012 № 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации» , постановлени-
ем администрации муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 14.02.2023г. № 124 « Об организации оказания муници-
пальных услуг в социальной сфере на территории муниципального образования»
администрация муниципального образования постановляет:
1. Утвердить:
1) Правила формирования в электронном виде социальных сертификатов на получе-
ние муниципальной услуги « Реализация дополнительных общеразвивающих про-
грамм»  и реестра их получателей (приложение № 1);
2) Порядок формирования реестра исполнителей муниципальной услуги « Реализация
дополнительных общеразвивающих программ»  в соответствии с социальным серти-
фикатом (приложение № 2);
2. Установить категорию получателей социального сертификата на получение муни-
ципальной услуги « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  – дети
в возрасте от 5 до 18 лет, проживающие на территории Волосовского района
Ленинградской области.
3. Комитету образования администрации Волосовского района Ленинградской обла-
сти (далее – Уполномоченный орган) в срок до 01.08.2023г.
1) утвердить требования к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в
соответствии с социальным сертификатом в соответствии с пунктом 4 статьи 5
Федерального закона;
2) осуществить перевод механизмов функционирования ПФ ДОД на механизмы, пред-
усмотренные Федеральным законом;
3) утвердить программу персонифицированного финансирования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
"Сельская новь" и разместить на официальном сайте администрации МО Волосовский
муниципальный район http: //волосовскийрайон. рф.
5. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
6. Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации
Ю. А. ВАСЕчКИН

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области

от ___________2023 № ______

ПРАВИЛА
формирования в электронном виде социальных сертификатов на получение муници-
пальной услуги « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  и
реестра их получателей
I. Общие положения
1. Настоящие Правила определяют порядок формирования в электронном виде соци-
ального сертификата на получение муниципальной услуги « Реализация дополнитель-
ных общеразвивающих программ»  (далее – социальный сертификат, муниципальная
услуга) в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2020 № 189-ФЗ « О госу-
дарственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных
услуг»  (далее – Федеральный закон № 189-ФЗ), Федеральным законом от 29.12.2012
№ 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации» .
2. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия:
1) получатель социального сертификата – потребитель муниципальной услуги в воз-
расте от 5 до 18 лет, проживающий на территории Волосовского района Ленинград-
ской области и имеющий право на получение муниципальных услуг в соответствии с
социальным сертификатом;
2) уполномоченный орган – Комитет образования администрации Волосовский район
Ленинградская область, утверждающий муниципальный социальный заказ на оказа-
ние муниципальных услуг по реализации дополнительных образовательных программ
(за исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области
искусств) (далее – социальный заказ) и обеспечивающий предоставление муници-
пальной услуги потребителям в соответствии с показателями, характеризующими

качество и (или) объем оказания муниципальной услуги и установленным муници-
пальным социальным заказом;
3) исполнитель муниципальных услуг (далее - исполнитель услуг) - юридическое лицо,
в том числе государственное (муниципальное) учреждение, либо индивидуальный
предприниматель - производитель товаров, работ, услуг, оказывающий муниципаль-
ные услуги потребителям на основании соглашения о финансовом обеспечении (воз-
мещении) затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в
соответствии с социальным сертификатом, заключенным в соответствии с Правилами
заключения в электронной форме и подписания усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно упол-
номоченного органа, исполнителя муниципальных услуг в социальной сфере, согла-
шений о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муни-
ципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на
получение муниципальной услуги в социальной сфере, утвержденными постановле-
нием муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинград-
ской области (далее – соглашение в соответствии с сертификатом);
4) информационная система « Навигатор дополнительного образования детей
Ленинградской области»  (далее – информационная система) – программно-коммуника-
ционная среда, создаваемая и используемая с целью автоматизации процедур выбора
потребителями исполнителей услуг, учета использования социальных сертификатов;
5) реестр получателей социального сертификата – перечень сведений о получателях
социального сертификата в электронной форме, учитываемый в информационной
системе, ведение которого осуществляется оператором реестра получателей социаль-
ного сертификата в порядке, определенном в соответствии с настоящими Правилами;
6) оператор реестра получателей социального сертификата –муниципальный опорный
центр дополнительного образования детей Волосовского района Ленинградской обла-
сти, созданный на базе муниципального образовательного учреждения дополнитель-
ного образования « Детско-юношеский центр»  , которому уполномоченным органом
переданы функции по ведению реестра получателей социального сертификата в соот-
ветствии с распоряжением Уполномоченного органа»
7) Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, используются в значениях,
указанных в Федеральном законе № 189-ФЗ.
3. Социальный сертификат в электронном виде представляет собой реестровую
запись, созданную в информационной системе.
4. Социальный сертификат формируется уполномоченным органом в электронном виде в
соответствии с общими требованиями к форме и содержанию социального сертификата,
установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2020 №
1915 «Об утверждении общих требований к форме и содержанию социального сертифи-
ката на получение государственной услуги»  (далее – Общие требования).
Состав сведений о социальном сертификате определяется в соответствии с Общими
требованиями.
5. Норматив обеспечения (номинал)социального сертификата, число действующих
социальных сертификатов, в том числе в разрезе отдельных категорий потребителей,
объем обеспечения социальных сертификатов, а также при необходимости ограниче-
ния по использованию детьми сертификата дополнительного образования при выборе
дополнительных общеразвивающих программ определенных направленностей уста-
навливаются программой персонифицированного финансирования, утверждаемой
уполномоченным органом ежегодно до начала очередного финансового года, опреде-
ляемого как период действия программы персонифицированного финансирования.
6. Уполномоченный орган при необходимости передает функции по обеспечению
формирования социальных сертификатов в информационной системе муниципально-
му опорному центру дополнительного образования детей, наделенному правовым
актом администрации муниципального образования функциями по организационно-
му, методическому и аналитическому сопровождению и мониторингу развития систе-
мы дополнительного образования детей на территории муниципального образования
(далее – оператор). В этом случае на оператора распространяются требования, уста-
навливаемые настоящими Правилами, по отношению к уполномоченному органу.
II. Порядок выдачи социального сертификата
7. Основанием для формирования социального сертификата является поданное полу-
чателем социального сертификата, его законным представителем заявление о зачис-
лении на обучение и получение социального сертификата (далее – заявление о зачис-
лении), содержащее следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) получателя социального сертификата;
б) дата рождения получателя социального сертификата;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя полу-
чателя социального сертификата услуги;
г) контактная информация законного представителя получателя социального серти-
фиката (адрес электронной почты, телефон);
д) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) получателя
социального сертификата;
е) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) законного
представителя получателя социального сертификата;
ж) наименование дополнительной общеразвивающей программы, реализуемой в рам-
ках муниципальной услуги в соответствии с социальным сертификатом;
з) наименование исполнителя услуги.
Заявление о зачислении подается в адрес уполномоченного органа в бумажной форме
либо в электронном виде посредством информационной системы. Уполномоченный
орган определяет организации, уполномоченные от его лица на прием указанных
заявлений.
Информация, предусмотренная подпунктами « а» -« з»  настоящего пункта, при получе-
нии данного заявления направляется уполномоченным органом в адрес исполнителя
услуг, указанного в заявлении о получении социального сертификата, посредством
информационной системы.
8. В случае, если потребитель, которому не был выдан социальный сертификат, обра-
щается к исполнителю услуг с заявлением о зачислении на дополнительную общераз-
вивающую программу, реализуемую в рамках социального заказа, то такое заявление
признается также заявлением о зачислении, предусмотренным пунктом 6 настоящих
Правил. Информация о поступившем заявлении в течение одного рабочего дня пере-
дается исполнителем услуг в уполномоченный орган посредством информационной
системы.
В заявлении о зачислении на дополнительную общеразвивающую программу, реали-
зуемую в рамках социального заказа, указывается информация, предусмотренная
подпунктами « а»  - « з»  пункта 6 настоящих Правил.
9. Правовым основанием для обработки персональных данных в информационной
системе в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от
27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных»  (далее – 152-ФЗ) является согласие
субъектов персональных данных на обработку персональных данных операторами
персональных данных. Согласие подается одновременно с заявлениями, предусмот-
ренными пунктами 6-7 настоящих Правил, в адрес уполномоченного органа и (или)
исполнителя услуг в бумажной форме или в электронной форме посредством инфор-
мационной системы. В случае предоставления получателем сертификата персональ-
ных данных, предусмотренных частью 1 статьи 10 152-ФЗ, согласие на обработку пер-
сональных данных дается исключительно в бумажной форме.
10. Социальный сертификат после его формирования или изменения информации,
содержащейся в нем, подписывается усиленной квалифицированной подписью лица,
имеющего право действовать от имени уполномоченного органа.
11. В целях осуществления персонифицированного учета получателей социального
сертификата оператором реестра получателей социального сертификата в информа-
ционной системе осуществляется ведение реестра получателей социального сертифи-
ката, содержащего следующие сведения:
а) номер реестровой записи;
б) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) потребителя услуги;
в) вид документа, удостоверяющего личность потребителя услуги, его серия, номер и
дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ
(при наличии);
г) пол потребителя услуги;
д) дата рождения потребителя услуги;
е) место (адрес) проживания потребителя услуги;
ж) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) потребителя
услуги;
з) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного предста-
вителя) потребителя услуги;
и) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
потребителя услуги, его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и
код подразделения, выдавшего документ (при наличии);
к) контактная информация родителя (законного представителя) потребителя услуги
(адрес электронной почты, телефон);
л) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя
(законного представителя) потребителя услуги;
м) идентификационный номер дополнительной общеразвивающей программы, вклю-
ченной в реестр образовательных программ, по которой обучается или обучался
потребитель услуги (в случае подачи заявления, предусмотренного пунктом 7 настоя-
щих Правил);
н) информация о социальном сертификате.
12. Сведения, указанные в подпункте « а»  пункта 10 настоящих Правил, формируется
автоматически в информационной системе.
Сведения, указанные в подпунктах « б»  – « м»  пункта 10 настоящих Правил, форми-
руются оператором реестра получателей социального сертификата на основании
заявления получателя социального сертификата, его законного представителя, подан-
ного в соответствии с пунктами 6-7 настоящих Правил.
13. Сведения, указанные в подпункте « н»  пункта 10 настоящих Правил, формируют-
ся в соответствии с Общими требованиями.
14. В случае, если получатель социального сертификата, его законный представитель
при подаче одного из заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил,
отказывается от обработки персональных данных (персональных данных получателя
социального сертификатаи его законного представителя) посредством информацион-
ной системы, реестровая запись о получателе социального сертификата в реестре
получателей социальных сертификатов в информационной системе обезличивается.
15. Уполномоченный орган:
в течение пяти рабочих дней с даты получения одного из заявлений, предусмотренных
пунктами 6-7 настоящих Правил, рассматривает полученное заявление, осуществляет
проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в формировании соответствую-
щей информации, включаемой в реестр получателей социального сертификата, пред-
усмотренных пунктом 15 настоящих Правил и принимает решение о формировании
соответствующей информации, включаемой в реестр получателей социального сер-
тификата, или об отказе в формировании соответствующей информации, включае-
мой в реестр получателей социального сертификата;
в день принятия решения о формировании соответствующей информации, включае-
мой в реестр получателей социального сертификата, или об отказе в формировании
соответствующей информации, включаемой в реестр получателей социального сер-
тификата, направляет получателю социального сертификата, его законному предста-
вителю и исполнителю услуги посредством информационной системы уведомление о
формировании соответствующей информации, включаемой в реестр получателей
социального сертификата, или об отказе в формировании соответствующей инфор-
мации, включаемой в реестр получателей социального сертификата.
16. Основаниями для отказа в формировании соответствующей информации, вклю-
чаемой в реестр получателей социального сертификата, являются:
1) ранее осуществленное включение сведений о получателе социального сертификата
в реестр получателей социального сертификата;
2) предоставление получателем социального сертификата, его законным представите-
лем неполных (недостоверных) сведений, указанных в заявлениях, предусмотренных
пунктами 6-7 настоящих Правил;
3) отсутствие согласия получателя социального сертификата на обработку персональ-
ных данных;
4) превышение общего объема оказания муниципальной услуги, установленного для
социальных сертификатов, используемых получателями социальных сертификатов,
социальным заказом на соответствующий календарный год.
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17. Получатель социального сертификата, его законный представитель вправе изме-
нить сведения, указанные в подпунктах « б» -« в» , « з» -« к»  пункта 10 настоящих
Правил, посредством подачи заявления об изменении сведений о потребителе, содер-
жащим:
а) перечень сведений, подлежащих изменению;
б) причину либо причины изменения сведений.
Заявление может быть подано на бумажном носителе либо посредством информа-
ционной системы.
18. Исключение сведений о получателе социального сертификата из реестра получа-
телей социального сертификата осуществляется оператором реестра получателей
социального сертификата в течение 2-х рабочих дней с даты поступления заявления
получателя социального сертификата, его законного представителя об отказе от
включения сведений о нем в реестр получателей социального сертификата, поданное
на бумажном носителе либо в электронном виде посредством информационной
системы.
19. Оператор реестра получателей социального сертификата направляет получателю
социального сертификата уведомление об исключении сведений о потребителе из
реестра получателей социального сертификата в день исключения сведений в соот-
ветствии с пунктом 17 настоящих Правил, посредством информационной системы.
20. Формы и порядок работы с заявлениями и согласиями на обработку персональных
данных, указанными в пунктах 6, 7, 8, 16 и 17 настоящих Правил, устанавливаются
уполномоченным органом.
III. Порядок заключения, изменения и расторжения договоров об образовании с
использованием социального сертификата
21. Для заключения договора об образовании между получателем социального серти-
фиката, его законным представителем и исполнителем услуг необходимо соблюдение
для социального сертификата и дополнительной общеобразовательной программы
следующих условий:
а) для дополнительной общеобразовательной программы исполнителем услуг откры-
та возможность заключения договоров об образовании;
б) возможность использования социального сертификата для обучения по соответ-
ствующей направленности дополнительной общеобразовательной программы пред-
усмотрена социальным заказом;
в) доступный объем оказания муниципальной услуги для социального сертификата в
соответствующем периоде действия социального заказа больше или равен объему
часов образовательной услуги по выбранной дополнительной общеобразовательной
программе в соответствии с установленным расписанием. В случае, если доступный
объем оказания муниципальной услуги для социального сертификата в соответствую-
щем периоде действия социального заказа меньше объема часов образовательной
услуги по выбранной дополнительной общеобразовательной программе в соответ-
ствии с установленным расписанием необходимо включение условия о доплате за счет
средств получателя социального сертификата, его законного представителя в части
объема часов образовательной услуги, превышающей установленный объем социаль-
ного сертификата.
22. Оператор реестра получателей социального сертификата в течение одного рабоче-
го дня после формирования уполномоченным органом социального сертификата и
информации, включаемой в реестр получателей социального сертификата, направ-
ляет в адрес исполнителя услуг, указанного в заявлениях, предусмотренных пунктами
6-7 настоящих Правил, информацию о получателе социального сертификата, пред-
усмотренную пунктом 10 настоящих Правил, и выбранной им образовательной про-
грамме, а также информацию об акцепте получателем социального сертификата, его
законным представителем, сформированного в информационной системе на основа-
нии поданного в соответствии с пунктами 6-7 настоящих Правил заявления о зачис-
лении, договора об образовании в случае выполнения всех условий, предусмотренных
пунктом 20 настоящих Правил.
23. Дата планируемого начала освоения дополнительной общеразвивающей програм-
мы устанавливается в договоре об образовании как дата ближайшего занятия по про-
грамме согласно установленному исполнителем услуг расписанию.
24. В случае, предусмотренном пунктом 13 настоящих Правил, получатель социаль-
ного сертификата предъявляет исполнителю услуг номер социального сертификата, а
также информацию, предусмотренную пунктом 6 настоящих Правил. Исполнитель
услуг после получения такой информации формирует в срок не более 2–х рабочих
дней в адрес уполномоченного органа запрос о возможности заключения договора об
образовании посредством информационной системы, содержащий:
а) идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата
в реестре получателей социального сертификата;
б) идентификатор (номер) социального сертификата;
в) идентификатор (номер) дополнительной общеобразовательной программы;
г) дату планируемого начала освоения получателем социального сертификата допол-
нительной общеобразовательной программы.
25. Уполномоченный орган в день получения запроса исполнителя услуг, предусмот-
ренного пунктом 23 настоящих Правил, проверяет соответствие номера реестровой
записи о получателе социального сертификата в реестре получателей социального
сертификата, номера социального сертификата и фамилии, имени, отчества (послед-
нее – при наличии) получателя социального сертификата.
26. В случае выявления несоответствия номера социального сертификата и фамилии,
имени и отчества (последнее – при наличии) получателя социального сертификата с
записью в реестре получателей социального сертификата уполномоченный орган в
день получения запроса исполнителя услуг, предусмотренного пунктом 23 настоящих
Правил, направляет посредством информационной системы исполнителю услуг уве-
домление о необходимости уточнения сведений о номере социального сертификата.
27. В случае выполнения всех условий, указанных в пункте 20 настоящих Правил,
уполномоченный орган формирует и направляет посредством информационной
системы исполнителю услуг договор об образовании (проект договора об образова-
нии в случае, предусмотренном пунктом 13 настоящих Правил), а также предостав-
ляет исполнителю услуг сведения об объеме оказания муниципальной услуги для
социального сертификата, направляемом на оплату образовательной услуги, в преде-
лах нормативных затрат на реализацию дополнительной общеобразовательной про-
граммы в расчете на человеко-час умноженных на количество человеко-часов реали-
зации дополнительной общеобразовательной программы.
28. Получатель социального сертификата вправе получить образовательную услугу в
объеме, превышающем установленный социальным сертификатом объем оказания
муниципальной услуги, при этом получатель социального сертификата либо его
законный представитель возмещает разницу за счет собственных средств в соответ-
ствии с заключаемым договором об образовании. В указанный договор в качестве
приложения включается размер оплаты, осуществляемой получателем социального
сертификата либо его законным представителем за счет собственных средств, а также
не менее одного из следующих показателей:
а) показатели, характеризующие качество оказания муниципальной услуги, превы-
шающие соответствующие показатели, определенные социальным сертификатом;
б) показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги, превышаю-
щие соответствующие показатели, определенные социальным сертификатом;
29. Договор об образовании может быть заключен (акцептирован) в бумажной форме
или в электронной форме посредством информационной системы и содержит сле-
дующие условия:
а) оплата образовательных услуг, оказываемых получателю социального сертификата
в соответствии с социальным сертификатом, производится за счет средств бюджета
Волосовского муниципального района Ленинградской области, осуществляющего
финансовое обеспечение социального сертификата;
б) образовательная услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактиче-
ской реализации образовательной услуги в установленном объеме в группе обучаю-
щихся независимо от числа фактических посещений получателем социального серти-
фиката учебных занятий в соответствующем месяце;
в) согласие получателя социального сертификата, его законного представителя на
продление исполнителем услуг договора об образовании для обучения по выбранной
дополнительной общеобразовательной программе в случае, если договор об образо-
вании не расторгнут в соответствии с пунктом 34 настоящих Правил по состоянию на
20 день до момента окончания срока действия договора образовании при условии
продолжения реализации дополнительной общеобразовательной программы;
г) срок, установленный исполнителем услуг для акцепта договора об образовании;
д) в случае, предусмотренном пунктом 27 настоящих Правил, в договор об образова-
нии включается как минимум одно из условий, предусмотренных подпунктами « а»  –
« в»  пункта 27 настоящих Правил.
30. Договор об образовании считается заключенным (акцептованным) с момента под-
писания получателем социального сертификата, его законным представителем дого-
вора об образовании посредством информационной системы при подаче одного из
заявлений, предусмотренных пунктами 6-7 настоящих Правил, после проверки соблю-
дения условий, предусмотренных пунктом 20 настоящих Правил, или совершения
исполнителем услуг отметки о подписании договора об образовании в бумажной
форме не позднее 14 календарных дней после подачи получателем социального сер-
тификата, его законным представителем одного из заявлений, предусмотренных пунк-
тами 6-7 настоящих Правил, в бумажной форме.
31. Исполнитель услуг имеет право установить минимальное число предложений со
стороны получателей социального сертификата, их законных представителей о
заключении договоров об образовании, необходимое для заключения таких договоров
(минимальный размер группы). При поступлении со стороны получателей социально-
го сертификата, их законных представителей меньшего количества предложений о
заключении договоров об образовании, чем указанное минимальное число, исполни-
тель услуг имеет право отклонить указанные предложения.
32. В случае необходимости предоставления получателем социального сертификата,
его законным представителем документов о состоянии здоровья получателя социаль-
ного сертификата (иных документов, предусмотренных правилами приема на обуче-
ние по дополнительной общеразвивающей программе), исполнитель услуг направляет
посредством информационной системы получателю социального сертификата, его
законному представителю сведения о необходимости предоставления соответствую-
щих документов с указанием срока предоставления соответствующих документов.
33. В случае, если в срок, указанный в соответствии с пунктом 31 настоящих Правил
исполнителем услуг, получатель социального сертификата, его законный представи-
тель не предоставил соответствующие документы, то получатель социального серти-
фиката, его законный представитель считается отклонившимся от заключения дого-
вора об образовании. В случае состоявшегося акцепта договора об образовании, он
расторгается в одностороннем порядке на основании уведомления исполнителя услуг,
направленного в уполномоченный орган.
34. Договор об образовании может быть расторгнут в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации по инициативе получателя социального сертификата,
его законного представителя, по соглашению сторон не ранее чем с первого числа
месяца, следующего за месяцем направления уведомления о его расторжении.
Получатель социального сертификата может направить уведомление о расторжении
договора об образовании посредством информационной системы.
35. В случае расторжения договора об образовании исполнитель услуг направляет
посредством информационной системы в уполномоченный орган уведомление о рас-
торжении указанного договора, внося информацию в сведения о социальном серти-
фикате, формируемые в соответствии с Общими требованиями. По окончании срока
действия договора об образовании действие такого договора продлевается до момен-
та окончания периода обучения по дополнительной общеразвивающей программе, но
не более чем до окончания периода действия социального заказа, в соответствии с
которой определен номинал социального сертификата, и одновременно не более чем
до достижения получателем социального сертификата возраста 18 лет, в случае, если
договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом 33 настоящих
Правил по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия договора об
образовании.
36. Типовая форма договора об образовании, формы и порядок направления запро-
сов и уведомлений, указанных в пунктах 23, 25-26, настоящих Правил, устанавли-
ваются Уполномоченным органом.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области

от ___________2023 № ______

ПОРЯДОК
формирования реестра исполнителей муниципальной услуги « Реализация дополни-
тельных общеразвивающих программ»  в соответствии с социальным сертификатом
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования Реестра исполнителей
муниципальной услуги « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  в
соответствии с социальным сертификатом (далее - Реестр исполнителей услуги, услу-
га, исполнитель услуги), порядок формирования включаемой в него информации,
порядок включения в него исполнителей услуги, исключения из него исполнителей
услуги, а также определяет оператора Реестра исполнителей услуги.
1.2. Понятия, применяемые в настоящем Порядке, используются в значениях, указан-
ных в Федеральном законе от 13.07.2020 № 189-ФЗ « О государственном (муници-
пальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в
социальной сфере» .
1.3. Реестр исполнителей услуги формируется в соответствии с постановлением
Правительства Российской Федерации от 13.02.2021 № 183 « Об утверждении
Положения о структуре реестра исполнителей государственных (муниципальных)
услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение
государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке формирова-
ния информации, включаемой в такой реестр, а также Правил исключения исполни-
теля государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере из реестра испол-
нителей государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере в соответствии
с социальным сертификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в
социальной сфере»  (далее соответственно – Положение о структуре реестра исполни-
телей услуг, Правила исключения) с учетом особенностей, установленных настоящим
Порядком.
1.4. Уполномоченным органом на формирование Реестра исполнителей услуги
является Комитет образования администрации Волосовский район Ленинградская
область (далее – Уполномоченный орган).
8) Оператором Реестра исполнителей услуги является муниципальный опорный центр
дополнительного образования детей муниципального образования, созданный на базе
муниципального образовательного учреждения дополнительного образования
« Детско-юношеский центр» , которому уполномоченным органом переданы функции
по ведению Реестра исполнителей услуги в соответствии с распоряжением
Уполномоченного органа»
1.5. Формирование Реестра исполнителей услуги в муниципальном образовании осу-
ществляется с использованием автоматизированной информационной системой
« Навигатор дополнительного образования детей Ленинградской области»  (далее -
информационная система).
2. Включение исполнителей услуги в Реестр исполнителей услуги
2.1. Включение исполнителей услуги в Реестр исполнителей услуги осуществляется на
заявительной основе на основании информации, предоставляемой юридическими
лицами, независимо от их организационно-правовой формы, и индивидуальными
предпринимателями, в целях обеспечения осуществления отбора обозначенным в
социальном сертификате потребителем услуг либо его законным представителем
исполнителя (исполнителей) услуги из реестра исполнителей услуги по социальному
сертификату (далее – отбор).
2.2. В Реестр исполнителей услуги в целях обеспечения осуществления отбора вклю-
чаются исполнители услуги, имеющие лицензию, дающую право в соответствии с
законодательством Российской Федерации на осуществление образовательной дея-
тельности по реализации дополнительных общеобразовательных программ, и напра-
вившие заявку на включение в Реестр исполнителей услуги (далее – заявка).
2.3. Заявка направляется Исполнителем услуги Оператору Реестра исполнителей услу-
ги путем заполнения экранных форм в информационной системе с указанием сле-
дующих сведений:
1) полное наименование юридического лица в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ
(для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального пред-
принимателя, осуществляющего образовательную деятельность, в соответствии со
сведениями ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);
2) основной государственный регистрационный номер юридического лица в соответ-
ствии со сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц), основной государственный
регистрационный номер индивидуального предпринимателя в соответствии со сведе-
ниями ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);
3) идентификационный номер налогоплательщика;
4) наименование и код организационно-правовой формы юридического лица по
Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм в соответствии
со сведениями ЕГРЮЛ (для юридических лиц);
5) адрес (место нахождения) юридического лица в соответствии со сведениями
ЕГРЮЛ (для юридических лиц), адрес места жительства индивидуального предприни-
мателя в соответствии со сведениями ЕГРИП;
6) контактный номер телефона руководителя исполнителя (индивидуального пред-
принимателя);
7) адрес электронной почты (при наличии);
8) номер и дата выдачи лицензии, дающей право в соответствии с законодательством
Российской Федерации на осуществление образовательной деятельности по реализации
дополнительных общеразвивающих программ (за исключением индивидуальных пред-
принимателей, осуществляющих образовательную деятельность непосредственно);
9) контактные данные руководителя исполнителя (индивидуального предпринимателя);
2.4. К заявке Участник отбора вправе приложить копию лицензии, дающей право в
соответствии с законодательством Российской Федерации на осуществление образо-
вательной деятельности по реализации дополнительных общеобразовательных про-
грамм, заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя (уполномочен-
ного представителя) исполнителя.
2.5. Уполномоченный орган дополнительно запрашивает в рамках межведомственно-
го информационного взаимодействия:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого госу-
дарственного реестра индивидуальных предпринимателей);
2) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности.
Исполнитель услуги вправе по собственной инициативе представить указанные в под-
пунктах 1 и 2 настоящего пункта документы.
2.6. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность представляемых
документов и сведений, кроме полученных Уполномоченным органом в порядке, уста-
новленном абзацем первым пункта 2.5 настоящего Порядка, возлагается на исполни-
теля услуги.
2.7. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней с даты получения заявки,
указанной в пункте 2.3 настоящего Порядка:
рассматривает заявки и документы (информацию), указанные в пункте 2.5 настояще-
го Порядка, осуществляет проверку наличия (отсутствия) оснований для отказа в фор-
мировании соответствующей информации, включаемой в Реестр исполнителей услу-
ги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Порядка, принимает решение о форми-
ровании соответствующей информации, включаемой в Реестр исполнителей услуги,
или об отказе в формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр
исполнителей услуги, решение оформляется распоряжением Уполномоченного орга-
на (далее - распоряжение);
посредством изменения статуса запроса в информационной системе уведомляет пред-
ставившего заявку исполнителя услуги о принятом решении и направляет посредством
информационной системы проект соглашения о финансовом обеспечении (возмещении)
затрат, связанных с оказанием услуги (далее - соглашение), в случае принятия решения
о формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр исполнителей
услуги. В случае отказа в формировании соответствующей информации, включаемой в
Реестр исполнителей услуги, исполнителю услуги посредством изменения статуса
запроса в информационной системе разъясняются причины отказа.
2.8. Оператор Реестра исполнителей в день принятия Уполномоченным органом
решения о формировании соответствующей информации, включаемой в Реестр
исполнителей услуги, включает исполнителя услуги в Реестр исполнителей услуги в
информационной системе.
2.9. Основаниями для принятия Уполномоченным органом решения об отказе во включе-
нии информации об исполнителе услуги в Реестр исполнителей услуги являются:
1) наличие в Реестре исполнителей услуги информации об исполнителе услуги в соот-
ветствии с ранее поданной заявкой;
2) установление факта недостоверности представленной исполнителем услуги инфор-
мации.
2.10. Отказ во включении информации об исполнителе услуги в Реестр исполнителей
услуги по основаниям, указанным в пункте 2.9 настоящего Порядка, не препятствует
повторному обращению исполнителя услуги в Уполномоченный орган после устране-
ния обстоятельств, послуживших основанием для отказа.
2.11. В случае изменения информации, указанной в пункте 4 и подпункте « л»  пункта
5 Положения о структуре реестра исполнителей услуг, Уполномоченный орган фор-
мирует изменения для внесения в Реестр исполнителей услуги в течение трех рабочих
дней с даты получения заявки об изменении соответствующих сведений от исполни-
теля услуги в соответствии с требованиями Положения о структуре реестра исполни-
телей услуг, установленными для первоначального формирования таких сведений.
3. Правила формирования сведений об услуге и условиях ее оказания в информа-
ционной системе
3.1. Оператор Реестра исполнителей услуги обеспечивает формирование информа-
ции, подлежащей включению в раздел III « Сведения о государственной (муниципаль-
ной) услуге в социальной сфере и условиях ее оказания»  Реестра исполнителей услу-
ги (далее - раздел III), включающей в себя в соответствии с подпунктом « л»  пункта 5
Положения о структуре реестра исполнителей услуг в том числе следующие сведения
о дополнительных общеразвивающих программах, реализуемых исполнителем услуги
в рамках предоставления услуги в соответствии с социальным сертификатом:
1) идентификатор (номер) дополнительной общеразвивающей программы, опреде-
ляемый Оператором Реестра исполнителей услуги в виде порядкового номера записи
об образовательной программе в информационной системе;
2) возможность зачисления получателя социального сертификата для прохождения
обучения по дополнительной общеразвивающей программе, устанавливаемая
Оператором Реестра исполнителей услуги в связи с получением уведомления испол-
нителя услуги о завершении (об открытии) набора на указанную дополнительную
общеразвивающую программу, направляемого в соответствии с настоящим
Порядком;
3) наименование дополнительной общеразвивающей программы;
4) направленность дополнительной общеразвивающей программы;
5) место реализации дополнительной общеразвивающей программы на территории
Волосовского района Ленинградской области (за исключением программ, реализуе-
мых в дистанционной форме);
6) цели, задачи и ожидаемые результаты реализации дополнительной общеразвиваю-
щей программы;
7) форма обучения по дополнительной общеразвивающей программе и используемые
образовательные технологии;
8) описание дополнительной общеразвивающей программы;
9) возрастная категория обучающихся;
10) категория(-и) состояния здоровья обучающихся (включая указание на наличие
ограниченных возможностей здоровья);
11) дата начала и дата окончания обучения по дополнительной общеразвивающей
программе, а также период её реализации в месяцах;
12) продолжительность реализации дополнительной общеразвивающей программы в
часах;
13) ожидаемая минимальная и максимальная численность обучающихся в одной группе;
14) минимальный и предельный объемы оказания услуги по реализации дополнитель-

ной общеразвивающей программы в соответствии с социальным сертификатом за
текущий календарный год в человеко-часах
15) сведения о квалификации педагогических работников, реализующих дополни-
тельную общеразвивающую программу;
16) нормативные затраты (нормативная стоимость);
17) количество договоров об образовании по дополнительной общеразвивающей про-
грамме;
18) численность обучающихся, завершивших обучение по дополнительной общераз-
вивающей программе;
19) сведения о результатах прохождения дополнительной общеразвивающей про-
граммой сертификации в форме независимой оценки качества дополнительных обще-
развивающих программ;
20) дата включения дополнительной общеразвивающей программы в раздел III.
3.2. Сведения, указанные в подпунктах 3 - 15 пункта 3.1 настоящего Порядка, вносят-
ся в информационную систему Оператором Реестра исполнителей услуги на основа-
нии информации, представленной исполнителем услуги в заявлении, предусмотрен-
ном пунктом 3.3 настоящего Порядка.
Сведения, указанные в подпунктах 1-2, 16 - 20 пункта 3.1 настоящего Порядка запол-
няются автоматически, в том числе посредством осуществления информационной
системой автоматизированного учета договоров об образовании, заключенных за
соответствующий период между исполнителем услуги и потребителями в соответ-
ствии с социальным сертификатом.
3.3. Основанием для включения сведений о дополнительной общеразвивающей про-
грамме в раздел III является заявление Исполнителя услуги, направленное в адрес
уполномоченного органа путем заполнения экранных форм в информационной систе-
ме, содержащее сведения, предусмотренные подпунктами 3-15 пункта 3.1 настояще-
го Порядка.
3.4. К заявлению прикладывается соответствующая дополнительная общеразвиваю-
щая программа в форме прикрепления документа(-ов) в электронном виде.
Для каждой дополнительной общеразвивающей программы подается отдельное
заявление.
3.5. Уполномоченный орган в течение 10-ти дней со дня получения заявления испол-
нителя услуги, предусмотренного пунктом 3.3 настоящего Порядка, в целях подтвер-
ждения соответствия дополнительной общеразвивающей программы Требованиями к
условиям и порядку оказания услуги, утвержденным приказом Уполномоченного
органа, обеспечивает проведение процедуры сертификации в форме независимой
оценки качества в соответствии с Регламентом проведения независимой оценки каче-
ства дополнительных общеобразовательных программ, утвержденным приказом
Министерства образования субъекта РФ от ______ № ____ (далее – Регламент НОК),
и включает сведения о дополнительной общеразвивающей программе в раздел III при
одновременном выполнении следующих условий:
1) представленная дополнительная общеразвивающая программа содержит все
необходимые компоненты, предусмотренные законодательством Российской
Федерации;
2) достоверность сведений, указанных в заявлении, предусмотренном пунктом 3.4
настоящего Порядка, подтверждается содержанием приложенной к заявлению допол-
нительной общеразвивающей программы;
3) по результатам сертификации в форме независимой оценки качества получен ито-
говый средний балл по результатам оценок всех экспертов не ниже установленного
Регламентом НОК.
3.6. Оператор Реестра исполнителей услуги направляет исполнителю услуг уведомле-
ние о включении сведений о дополнительной общеразвивающей программе в раздел
III посредством информационной системы не позднее 2-х рабочих дней с даты
включения указанных сведений в раздел III.
3.7. В случае установления факта невыполнения одного или более условий, установ-
ленных пунктом 3.5 настоящего Порядка, уполномоченный орган отказывает во
включении сведений о дополнительной общеразвивающей программе в раздел III, при
этом Оператор Реестра исполнителей услуги направляет исполнителю услуги уведом-
ление об отказе во внесении сведений о дополнительной общеразвивающей програм-
ме в раздел III посредством информационной системы в течение установленного абза-
цем первым пункта 3.5 настоящего Порядка срока.
3.8. Исполнитель услуги имеет право подавать заявление, предусмотренное пунктом
3.3 настоящего Порядка, неограниченное число раз.
3.9. Исполнитель услуги имеет право изменить сведения о дополнительной общераз-
вивающей программе, включенной в раздел III, направив Оператору Реестра исполни-
телей услуги путем заполнения экранных форм в информационной системе заявление
об изменении сведений о дополнительной общеразвивающей программе, содержащее
новые, измененные сведения, предусмотренные пунктом 3.1 настоящего Порядка.
3.10. Оператор Реестра исполнителей услуги в течение 10-ти рабочих дней с момен-
та получения заявления исполнителя услуги об изменении сведений о дополнительной
программе проверяет выполнение условий, установленных пунктом 3.5 настоящего
Порядка.
В случае выполнения исполнителем указанных условий Оператор Реестра исполните-
лей услуги вносит необходимые изменения в раздел III.
3.11. В случае невыполнения хотя бы одного из условий, установленных пунктом 3.5
настоящего Порядка, Оператор Реестра исполнителей услуги в срок, указанный в
пункте 3.10 настоящего порядка, направляет исполнителю уведомление об отказе в
изменении сведений о дополнительной общеразвивающей программе в разделе III с
указанием причины такого отказа.
3.12. Формы заявлений и уведомлений, указанных в пунктах 3.3, 3.6-3.7, 3.9 и 3.11
настоящего Порядка, устанавливаются уполномоченным органом.
3.13. В случае исключения исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги све-
дения, указанные в пункте 3.1, сохраняются в разделе III в целях обеспечения осу-
ществления автоматизированного учета в информационной системе.
4. Исключение исполнителей услуги из Реестра исполнителей услуги
4.1. Исключение исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги осуществляется
в следующих случаях:
1) при несогласии исполнителя услуги с измененными в соответствии с частью 2
статьи 23 Федерального закона « О государственном (муниципальном) социальном
заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере»
условиями оказания услуги на основании заявления исполнителя услуги в
Уполномоченный орган;
2) включение исполнителя услуги в реестр недобросовестных исполнителей госу-
дарственных (муниципальных) услуг в социальной сфере;
3) прекращение деятельности исполнителя (ликвидация, реорганизация, прекращение
физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя);
4) утрата исполнителем права на осуществление образовательной деятельности по
реализации дополнительных общеразвивающих программ;
5) направление исполнителем в адрес Уполномоченного органа посредством заполне-
ния экранных форм в информационной системе заявления об исключении из Реестра
исполнителей услуги.
4.2. В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 4.1 настоящего Порядка,
исключение исполнителя услуг из реестра исполнителей услуг осуществляется в соот-
ветствии с Правилами исключения.
4.3. В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 4.1 настоящего Порядка,
Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней, следующих за днем включения
исполнителя услуг в реестр недобросовестных исполнителей государственных (муни-
ципальных) услуг в социальной сфере вносит соответствующие изменения в реестро-
вую запись и переносит ее в архив, где она подлежит хранению в течение пяти лет.
4.4. В случае выявления фактов, предусмотренных подпунктами 3 и 4 пункта 4.1
настоящего Порядка, уполномоченный орган направляет в течение 3 рабочих дней,
следующих за днем их выявления, вносит соответствующие изменения в реестровую
запись и переносит ее в архив, где она подлежит хранению в течение пяти лет.
4.5. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней с даты получения заявления
об исключении исполнителя услуги из Реестра исполнителей услуги вносит соответ-
ствующие изменения в реестровую запись и переносит ее в архив, где она подлежит
хранению в течение пяти лет.
4.6. Уполномоченный орган в день внесения изменений в Реестр исполнителей услуги
формирует и направляет исполнителю услуги уведомление об исключении его из
Реестра исполнителей услуги в электронном виде с использованием информационной
системы с указанием основания для такого исключения.
4.7. Исполнитель услуги считается исключенным из Реестра исполнителей услуги с
даты направления исполнителю услуги уведомления, предусмотренного пунктом 4.6
настоящего Порядка.
____________

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.08.2023 г. № 905

Об утверждении административного регламента администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предо-
ставлению муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации
по планировке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объ-
ектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного
элемента планировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, доку-
ментации по планировке территории для размещения линейных объектов в границах
одного поселения (одного городского округа), на основании решений органов мест-
ного самоуправления
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» , распоряжением
Правительства Российской Федерации от 31.01.2017 г. № 147-р « О целевых моделях
упрощения процедур ведения бизнеса и повышения инвестиционной привлекательно-
сти субъектов Российской Федерации» , администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению
муниципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по плани-
ровке территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов,
указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного посе-
ления (одного городского округа), на основании решений органов местного само-
управления.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области « Сельская новь»  и раз-
местить на официальном сайте органов местного самоуправления Волосовского муни-
ципального района в сети Интернет https: //волосовскийрайон. рф/.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора адми-
нистрации МО Волосовский муниципальный район.

И. о. главы администрации
С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 11.08.2023 года № 905

Административный регламент администрации муниципального образования Волосов-
ский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной
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услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке территории,
подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4,
4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части
проектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структу-
ры, застроенного многоквартирными домами, документации по планировке террито-
рии для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного город-
ского округа), на основании решений органов местного самоуправления
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента услуги (описание услуги)
1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муни-
ципальной услуги по принятию решений о подготовке документации по планировке
территории, подготовка которой осуществляется для размещения объектов, указан-
ных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, в части проектов межевания территории в границах одного элемента пла-
нировочной структуры, застроенного многоквартирными домами, документации по
планировке территории для размещения линейных объектов в границах одного посе-
ления (одного городского округа), на основании решений органов местного само-
управления.
Категории заявителей и их представителей, имеющих право выступать от их имени
1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются юридические и
физические лица, за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления (далее - Заявитель).
От имени заявителей имеют право выступать лица, являющиеся представителями
заявителя в силу закона или действующие на основании доверенности, оформленной
в письменной форме.
Муниципальная услуга не предоставляется лицам, указанным в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса Российской Федерации, решения о подготовке докумен-
тации по планировке территории которыми принимаются самостоятельно.
Муниципальная услуга не предоставляется в случае подготовки документации по пла-
нировке территории в отношении территорий исторических поселений федерального
и регионального значения.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления, предостав-
ляющего муниципальную услугу (далее – ОМСУ, администрация), осуществляющего
предоставление муниципальной услуги, графиках работы, контактных телефонах и т.
д. (далее - сведения информационного характера) размещается:
- в помещениях Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее - МФЦ);
- на сайте МФЦ http: //mfc47. ru/;
- на стенде в помещении ОМСУ;
- на сайте ОМСУ https: //волосовскийрайон. рф/;
- на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области www.
gu. lenobl. ru;
- в государственной информационной системе « Реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций) Ленинградской области»  (далее - Реестр).
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование муници-
пальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по приня-
тию решений о подготовке документации по планировке территории, подготовка
которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и 5 - 5.2
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части проектов
межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления.
Сокращенное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по приня-
тию решений о подготовке документации по планировке территории.
Наименование органа местного самоуправления Ленинградской области, предостав-
ляющего муниципальную услугу, а также способы обращения заявителя
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют действующие филиалы, отделы и
удаленные рабочие места МФЦ, расположенные на территории Ленинградской области.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов прини-
мается:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ»
(при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию,
МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в преде-
лах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО "МФЦ" с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии сов-
падения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) Решение о подготовке документации по планировке территории и утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий (задание на
выполнение инженерных изысканий утверждается в случаях, при которых для подго-
товки документации по планировке территории требуется выполнение инженерных
изысканий в соответствии с Правилами выполнения инженерных изысканий, необхо-
димых для подготовки документации по планировке территории, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года N 402)
(приложение 4 к административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении услуги(приложение 3 к административному
регламенту);
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО « МФЦ» ;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
на адрес электронной почты
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (отказа в предоставлении муници-
пальной услуги) составляет 15 рабочих дня со дня регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 31.03.2017 N 402 « Об утверждении Правил
выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по
планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. N 20» ;
Постановление Правительства РФ от 13.03.2020 N 279 « Об информационном обес-
печении градостроительной деятельности»  (вместе с « Правилами ведения государст-
венных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности» ,
« Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в
государственных информационных системах обеспечения градостроительной дея-
тельности» )
Постановление Правительства Ленинградской области от 18.08.2021 N 539 « Об
утверждении Положения о государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности Ленинградской области»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-
нию 1 к настоящему регламенту, содержащее согласие на обработку персональных;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а также
документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без граждан-
ства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (представляются в случае
обращения физического лица);
3) доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия пред-
ставителя действовать от имени заявителя при получении муниципальной услуги, а
также документ, удостоверяющий личность представителя (представляется в случае,
если от имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги обращается его
представитель;
4) проект задания на выполнение инженерных изысканий для подготовки документа-
ции по планировке территории по примерной форме, согласно приложению 2 к
настоящему Административному регламенту (представляется в случае, если необходи-
мость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением
Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 года № 402 « Об утверждении
Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документа-
ции по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых
для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в
постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20» );
5) пояснительная записка с обоснованием отсутствия необходимости выполнения
инженерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий (в случае если
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта
2017 года № 402 "Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий,
необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня
видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по плани-
ровке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20" необходимость выполнения инже-

нерных изысканий либо отдельных видов инженерных изысканий для подготовки
документации по планировке территории отсутствует);
6) графическая схема границ территории, в отношении которой осуществляется под-
готовка документации по планировке территории, подготовленная в соответствии с
требованием части 1 статьи 41.1 Градостроительного кодекса РФ, предусматриваю-
щей, что подготовка документации по планировке территории осуществляется в отно-
шении выделяемых проектом планировки территории одного или нескольких смеж-
ных элементов планировочной структуры, определенных правилами землепользова-
ния и застройки территориальных зон и(или) установленных схемами территориаль-
ного планирования муниципальных районов, генеральными планами поселений,
городских округов функциональных зон;
7) технические условия на подключение к инженерным сетям (в случае разработки
документации по планировке территории применительно к линейным объектам);
8) схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспе-
чить читаемость и наглядность отображаемой информации (в случае подготовки
документации, предусматривающей размещение линейного объекта), выполненная в
системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра
недвижимости.
2.6.1. Требования к документам, указанным в пункте 2.6:
а) документы в электронном виде должны быть отсканированы с соблюдением сле-
дующих требований: многостраничный pdf, расширением не менее 150 dpi, обес-
печивающим сохранение всех аутентичных признаков подлинности 
Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия
2.7. Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для
предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заяви-
телем является юридическое лицо;
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,
если заявителем является индивидуальный предприниматель.
выписку из ЕГРН (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных пра-
вах объекта недвижимости)
2.7.1. Для получения данной услуги требуется представление в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия сведений, содержащихся в государст-
венной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
Ленинградской области применительно к территории, в отношении которой осу-
ществляется подготовка документации по планировке территории, относящихся:
к генеральному плану (функциональное зонирование), к правилам землепользования и
застройки поселения, городского округа (территориальное зонирование и градострои-
тельный регламент), к утвержденной документации по планировке территории, к при-
нятым решениям органа местного самоуправления о подготовке документации по пла-
нировке территории (в случае если документация по планировке не утверждена).
2.7.2. Не допускается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам или органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в ОМСУ по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего
Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункцио-
нального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления, в случае если воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена
действующим законодательством
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, не предусмотрены.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
Заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным
регламентом:
1) несоответствие заявления о подготовке документации по планировке территории
требованиям подпункта 1 пункта 2.6 настоящего регламента;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
2) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего рег-
ламента, либо несоответствие представленных документов требованиям, предусмот-
ренным пунктами 2.6, 2.6.1 настоящего регламента;
Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом:
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий для подго-
товки документации по планировке территории форме, утвержденной ОМСУ;
4) несоответствие представленных документов документам территориального плани-
рования, градостроительного зонирования, региональным и местным нормативам
градостроительного проектирования Ленинградской области;
5) документы, представленные заявителем, не поддаются прочтению;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
6) наличие в документах противоречивых сведений;
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
7) подготовка документации по планировке территории не предусмотрена законода-
тельством о градостроительной деятельности;
8) наличие у лица, направившего заявление, предусмотренного Градостроительным
кодексом Российской Федерации, права самостоятельно принимать решение о подго-
товке документации по планировке территории;
9) отнесение территории, в отношении которой планируется подготовка документа-
ции по планировке территории (за исключением случаев подготовки проекта межева-
ния территории в виде отдельного документа), к территориям, в пределах которых не
допускается строительство объектов капитального строительства;
10) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размеще-
нии объектов регионального или местного значения, при этом отображение указан-
ных объектов в документах территориального планирования предусмотрено в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации (в случае подготовки докумен-
тации по планировке территории в целях размещения объектов регионального или
местного значения);
11) отсутствие утвержденных генерального плана и(или) правил землепользования и
застройки применительно к территории, в отношении которой планируется подготов-
ка документации по планировке территории (за исключением подготовки документа-
ции по планировке территории для размещения линейных объектов);
12) наличие ранее принятого решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории в отношении территории (или части территории), указанной в заявлении о
подготовке документации по планировке территории (за исключением решения о под-
готовке документации по планировке территории для размещения линейного объ-
екта), срок действия которого не истек;
13) Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не
входит предоставление услуги.
2.11. Муниципальная услуга заявителям предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при личной в ОМСУ, - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ – 1 рабочий день с
момента поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на
ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств
инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды
пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На
территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бес-
платная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе пред-
усматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей наименование ОМСУ, МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе
туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников
ОМСУ или работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предо-
ставлении услуги наравне с другими гражданами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содер-
жат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответ-
ственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных доку-
ментов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места
для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кре-
сельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярских принадлежностей, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для полу-
чения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги (общие, примени-
мые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в МФЦ, при личной явке в ОМСУ, по телефону ОМСУ, на официальном сайте ОМСУ;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и резуль-
тате предоставлении муниципальной услуги в ОМСУ;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3 Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя в ОМСУ при подаче доку-
ментов на получение муниципальной услуги;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие работников ОМСУ.
2.16. Получения услуг и согласований, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-
НЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-
стративные процедуры:
а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабо-
чий день;
б) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 11 рабочих дней;
в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней;
г) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1) Основание для начала исполнения административной процедуры: поступление
заявления непосредственно в ОМСУ или через МФЦ с комплектом документов, ука-
занных в пункте 2.6 настоящего регламента.
2) Содержание административного действия (административных действий), продол-
жительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, наделенный
в соответствии с должностным регламентом, должностной инструкцией функциями
по выполнению данной административной процедуры (далее - ответственный за дело-
производство) принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке.
Регистрация документов, поступивших до 15 часов, осуществляется в день поступле-
ния, документы, поступившие после 15 часов, регистрируются датой следующего
рабочего дня. Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.
3) Лицом, ответственным за выполнение административного действия, является
работник ОМСУ, наделенный в соответствии с должностным регламентом, должност-
ной инструкцией функциями по выполнению данной административной процедуры.
4) Выполнение административной процедуры не предполагает принятие решений.
5) Результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления о предоставлении муниципальной услуги и его передача для рассмотрения
руководителю ОМСУ.
Фиксация результата административной процедуры производится в порядке, установ-
ленном муниципальным правовым актом.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-
мых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и
документов работником Администрации, ответственным за рассмотрение документов
и формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 администра-
тивного регламента с использованием системы межведомственного информационно-
го взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и
документов.
Общий срок выполнения административных действий: не более 11 рабочих дней.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за рассмотрение документов и формирование про-
екта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.10 административно-
го регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- проект решения о подготовке документации по планировке территории утверждении
задания на подготовку документации по планировке территории, схемы границ тер-
ритории, в отношении которой будет осуществляться подготовка документации по
планировке территории, и задания на выполнение инженерных изысканий;
- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: поступление должност-
ному лицу, ответственному за принятие решения проекта решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении
муниципальной услуги в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй
административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: долж-
ностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание соответ-
ствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требова-
ниям действующего законодательства, наличие/отсутствие у заявителя права на полу-
чение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о
подготовке документации по планировке территории утверждении задания на подго-
товку документации по планировке территории, схемы границ территории, в отноше-
нии которой будет осуществляться подготовка документации по планировке террито-
рии, и задания на выполнение инженерных изысканий либо подписание решения об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответ-
ствующего результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Администрации, ответственный за дело-
производство, течение 1 дня с даты окончания третьей административной процедуры
направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом,
указанным в заявлении.
В случае указания в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной услуги: направление в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ,
результат, при наличии технической возможности.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Администрации, ответственный за делопроизводство.
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3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в
соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от
27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите
информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012
№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг".
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ без
личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выпол-
нить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных доку-
ментов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственно-
го электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО")
производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных доку-
ментов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявите-
лю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС "Межвед ЛО";
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ
(при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ,
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного
лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего
административного регламента, в форме электронных документов (электронных обра-
зов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги счита-
ется дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услу-
ги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, располо-
женный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО
или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель
при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле
такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Администрации.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в
Администрацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посред-
ством ЕПГУ подписанное заявителем или оформленное в форме электронного доку-
мента и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявле-
ние в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток
и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложе-
нием копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие
опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги
(документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уве-
домление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опе-
чатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента услуги
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностны-
ми лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов
Российской Федерации и нормативных правовых актов Ленинградской области, уста-
навливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
руководителем ОМСУ.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых прове-
рок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений
настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
нормативных правовых актов Ленинградской области, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги
4.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги ОМСУ проводятся проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения настоящего регламента.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
срок не позднее следующего рабочего дня после их поступления в ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть ука-
заны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе провер-
ки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества
предоставления муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных
при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимае-
мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3. Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники ОМСУ несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-
ленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙ-
СТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУ-
ГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬ-
НУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ,
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕ-
ДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципальной услуги.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,
запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными нормативными
правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными нормативными
правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Ленинградской области;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в ОМСУ, в МФЦ, в комитет экономического развития и инвестиционной дея-
тельности Ленинградской области, являющийся учредителем МФЦ (далее - учреди-
тель МФЦ).
Жалобы на решения и действия (бездействие) ОМСУ подаются в ОМСУ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются по усмотрению заяви-
теля либо в МФЦ, либо учредителю МФЦ.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи
11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»  (далее - Федеральный закон №
210-ФЗ).
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1
Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы
и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в ОМС, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отказа ОМСУ, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО « МФЦ»  при наличии вступившего в силу соглашения о взаимо-
действии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и Администрацией. Предоставление муниципальной
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО « МФЦ»  и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист
МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-
пальной услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответ-
ственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ
для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его
последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем докумен-
тов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявите-
лю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а также о возможности получения докумен-
тов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.
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Приложение 3
Кому: ________________

адрес: _____________

Представитель:

Контактные данные заявителя (представителя):

Тел. :

Эл. почта:

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№________от___________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги
по принятию решений о подготовке документации по планировке территории, подго-
товка которой осуществляется для размещения объектов, указанных в частях 4, 4.1 и
5 - 5.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в части про-
ектов межевания территории в границах одного элемента планировочной структуры,
застроенного многоквартирными домами, документации по планировке территории
для размещения линейных объектов в границах одного поселения (одного городского
округа), на основании решений органов местного самоуправления №____
от_____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в
предоставлении услуги по следующим основаниям:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным
регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Глава Администрации
_________________

Приложение 4
О подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания терри-
тории/ проект межевания территории)
От _________________ № ____________________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 6 декабря 2003 г. № 131 – ФЗ « Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации» , на основании обращения от
__________ № _________:
1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект
межевания территории / проект межевания территории), в границах:
________________________________________.
2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проект планировки территории и про-
ект межевания территории / проект межевания территории)
__________________________________________________.
3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории.
4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид докумен-
тации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания
территории / проект межевания территории) представить в
__________________________ для утверждения в срок не позднее ________.
5. Опубликовать настоящее решение в « ____________________________» .
6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои пред-
ложения в ____________________ о порядке, сроках подготовке и содержании доку-
ментацию по планировке территории в границах _____________________
со дня опубликования настоящего решения до момента назначения публичных слу-
шаний или общественных обсуждений.
7. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
8. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ___________
Должностное лицо (ФИО) 

_______________
(подпись должностного лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.06.2023 № 688

О внесении изменений в постановление от 06.04.2023 № 351
« Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам, индивиду-
альным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказани-
ем муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертифи-
катом»
В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года №
189-ФЗ « О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание госу-
дарственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» , частью 2 статьи 78.4
Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
Внести изменения в Порядок предоставления субсидий юридическим лицам, индиви-
дуальным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг на оплату соглашения о финансовом обеспечении затрат, связанных с оказани-
ем муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертифи-
катом:
пункт 4 изложить в следующей редакции:
« Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии с
Требованиями к условиям и порядку оказания муниципальной услуги „Реализация
дополнительных общеразвивающих программ“ утвержденными Комитетом образова-
ния Волосовского муниципального района Ленинградской области, муниципальной
услуги потребителям услуг, предъявившим получателю субсидии социальный серти-
фикат.»
2) пункт 7 изложить в следующей редакции « Получатель субсидии ежеквартально не
позднее 10 рабочих дней, следующих за периодом, в котором осуществлялось оказа-
ние муниципальной услуги (частичное оказание), представляет в уполномоченный
орган отчет об исполнении соглашения по форме, определенной приложением к
соглашению (далее —  отчет), в порядке, установленном для заключения соглашения.
3)пункт 11 изложить в следующей редакции:
« В случае установления факта недостижения получателем субсидии результата пре-

доставлении субсидии и (или) нарушения Требований к условиям и порядку, выявлен-
ного по результатам проверок, проведенных уполномоченным органом и (или) орга-
нами муниципального финансового контроля, получатель субсидии обязан возвратить
субсидию в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в течение 10 календарных дней со дня завершения проверки
в размере®, рассчитанным по следующей формуле:

Q j̅ —  объем муниципальной услуги, который получателем субсидии не оказан и (или)
оказан потребителю услуги с нарушением Требований к условиям и порядкуj-му
потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом не оказана i-м получателем субсидии.»
Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.06.2023 № 689

Об утверждении Правил заключения в электронной форме и подписания усиленной
квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от
имени соответственно уполномоченного органа, исполнителя муниципальных услуг в
социальной сфере, соглашений о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, свя-
занных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с соци-
альным сертификатом на получение муниципальной услуги в социальной сфере
В соответствии с Федеральным законом от 13.07.2020 № 189-ФЗ « О государствен-
ном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципаль-
ных) услуг в социальной сфере»  (далее —  Федеральный закон), постановлением адми-
нистрации муниципального образования от 14.02.2023 № 124 « Об организации ока-
зания муниципальных услуг в социальной сфере при формировании муниципального
социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере на терри-
тории Волосовского муниципального района Ленинградской области»  постановляет:
1. Утвердить прилагаемые Правила заключения в электронной форме и подписания
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право дей-
ствовать от имени соответственно уполномоченного органа, исполнителя муници-
пальных услуг в социальной сфере, соглашений о финансовом обеспечении (возме-
щении) затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в социальной сфере в
соответствии с социальным сертификатом на получение муниципальной услуги в
социальной сфере (далее —  Правила).
2. Уполномоченным органам муниципального образования руководствоваться
Правилами при заключении соглашений
о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципаль-
ных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом на полу-
чение муниципальной услуги в социальной сфере.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации

муниципального образования 
Волосовский муниципальный район 

Ленинградской области
от ___________2023 № ______

ПРАВИЛА заключения в электронной форме и подписания усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответ-
ственно уполномоченного органа, исполнителя муниципальных услуг в социальной
сфере, соглашений о финансовом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с ока-
занием муниципальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сер-
тификатом на получение муниципальной услуги в социальной сфере
1. Настоящие Правила устанавливают порядок заключения в электронной форме и
подписания усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего
право действовать от имени соответственно уполномоченного органа, исполнителя
муниципальныхуслуг в социальной сфере, организация оказания которых отнесена к
полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования (далее
соответственно —  исполнитель услуг, муниципальная услуга) соглашения о финансо-
вом обеспечении (возмещении) затрат, связанных с оказанием муниципальной услуги
в соответствии с социальным сертификатом на получение муниципальной услуги, в
случае предоставления исполнителем услуг социального сертификата на получение
муниципальной услуги в уполномоченный орган или без предоставления социального
сертификата на получение муниципальной услуги в социальной сфере в соответствии
с частью 12 статьи 20 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ « О государст-
венном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муници-
пальных) услуг в социальной сфере»  (далее соответственно —  социальный сертифи-
кат, соглашение в соответствии с сертификатом, Федеральный закон).
Под уполномоченным органом в целях настоящих Правил понимается орган местного
самоуправления муниципального образования, утверждающий муниципальный соци-
альный заказ на оказание муниципальных услуг (далее —  социальный заказ) и обес-
печивающий предоставление муниципальной услуги потребителям в соответствии с
показателями, характеризующими качество оказания муниципальной услуги и (или)
объем оказания таких услуг и установленными социальным заказом.
Под исполнителем услуг в целях настоящих Правил понимаются юридическое лицо
(кроме муниципального учреждения, учрежденного администрацией муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области) либо, если
иное не установлено федеральными законами, индивидуальный предприниматель,
оказывающие муниципальную услугу потребителям услуг на основании соглашения в
соответствии с сертификатом, заключенного в соответствии с настоящими
Правилами.
Иные понятия, применяемые в настоящих Правилах, используются в значениях, ука-
занных в Федеральном законе.
2. Внесение изменений в соглашение в соответствии с сертификатом, а также его рас-
торжение осуществляются посредством заключения дополнительных соглашений к
такому соглашению (далее —  дополнительные соглашения) в порядке и сроки, уста-
новленные пунктами 7 и 8 настоящих Правил соответственно.
Взаимодействие уполномоченного органа и исполнителя услуг при заключении и под-
писании соглашения в соответствии с сертификатом, дополнительных соглашений
осуществляется посредством созданной в соответствии с бюджетным законодатель-
ством Российской Федерации государственной информационной системы государст-
венной интегрированной информационной системы управления общественными
финансами « Электронный бюджет»  (далее —  информационная система) с использо-
ванием усиленных квалифицированных электронных подписей.
3. Соглашение в соответствии с сертификатом и дополнительные соглашения форми-
руются в виде электронного документа в информационной системе и подписываются
усиленными квалифицированными электронными подписями лиц, имеющих право
действовать от имени соответственно уполномоченного органа, исполнителя услуг.
4. Соглашение в соответствии с сертификатом и дополнительные соглашения заклю-
чаются в соответствии с типовыми формами, утверждаемыми комитетом финансов
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.
5. Проект соглашения в соответствии с сертификатом формируется уполномоченным
органом в соответствии с пунктом 3 настоящих Правил для подписания юридическим
лицом, индивидуальным предпринимателем, подавшим заявку на включение указан-
ного лица в реестр исполнителей муниципальной услуги по социальному сертифика-
ту (далее —  лицо, подавшее заявку), и заключается с лицом, подавшим заявку, после
принятия уполномоченным органом в соответствии с пунктом 16 Положения о струк-
туре реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в социальной
сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение государственной
(муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке формирования информации,
включаемой в такой реестр, утвержденного постановлением Правительства
Российской Федерации от 13 февраля 2021 г. № 183 « Об утверждении Положения о
структуре реестра исполнителей государственных (муниципальных) услуг в социаль-
ной сфере в соответствии с социальным сертификатом на получение государственной
(муниципальной) услуги в социальной сфере и порядке формирования информации,
включаемой в такой реестр, а также Правил исключения исполнителя государствен-
ных (муниципальных) услуг в социальной сфере из реестра исполнителей государст-
венных (муниципальных) услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сер-
тификатом на получение государственной (муниципальной) услуги в социальной
сфере»  (далее —  Положение о структуре реестра исполнителей услуг), решения о
формировании соответствующей информации, включаемой в реестр исполнителей
муниципальной услуги. В сформированном в соответствии с настоящим пунктом про-
екте соглашения в соответствии с социальным сертификатом указываются следующие
сведения:
общие сведения об исполнителе услуг, наименование муниципальной услуги, условия
(форма) оказания муниципальной услуги, показатели, характеризующие качество и
(или) объем оказания муниципальной услуги, значения нормативных затрат на оказа-
ние муниципальной услуги, предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной
услуги потребителем услуги в случае, если законодательством Российской Федерации
предусмотрено ее оказание на частично платной основе, или порядок установления
указанных цен (тарифов) сверх объема финансового обеспечения, предоставляемого
в соответствии с Федеральным законом, которые формируются на основании сфор-
мированной в соответствии с Положением о структуре реестра исполнителей услуг,
реестровой записи об исполнителе услуг (далее —  реестровая запись);
объем субсидии, предоставляемой исполнителю услуг в целях оплаты соглашения в
соответствии с сертификатом, размер которой формируется уполномоченным орга-
ном в составе приложения к соглашению в соответствии с сертификатом как про-
изведение значения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и объема
оказания муниципальных услуг, подлежащих оказанию исполнителем услуг потреби-
телям услуг, в соответствии с информацией, включенной в реестр потребителей услуг,
формируемый в порядке, установленном постановлением администрации муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
(далее —  реестр потребителей).
6. Сведения, предусмотренные абзацем третьим пункта 5 настоящих Правил, форми-
руются уполномоченным органом в составе приложения, указанного в абзаце третьем
пункта 5 настоящих Правил, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем
внесения соответствующих сведений в реестр потребителей, с направлением уведом-
ления исполнителю услуг о формировании указанных сведений посредством инфор-
мационной системы.
7. В течение 3 рабочих дней, следующих за днем формирования в соответствии с
пунктом 5 настоящих Правил в информационной системе проекта соглашения в соот-
ветствии с сертификатом, лицо, подавшее заявку, подписывает проект такого согла-

шения усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право
действовать от имени юридического лица, индивидуального предпринимателя.
8. Подписанный лицом, подавшим заявку, проект соглашения в соответствии с серти-
фикатом направляется посредством информационной системы уполномоченному
органу. В течение одного рабочего дня со дня, следующего за днем получения подпи-
санного лицом, подавшим заявку, проекта соглашения в соответствии с сертифика-
том, уполномоченный орган подписывает такой проект соглашения и направляет под-
писанное им соглашение в соответствии с сертификатом посредством информацион-
ной системы лицу, подавшему заявку.
9. В случае наличия у лица, подавшего заявку разногласий по проекту соглашения в
соответствии с сертификатом лицо, подавшее заявку, формирует в течение одного
рабочего дня, следующего за днем размещения проекта соглашения в соответствии с
сертификатом, в информационной системе возражения, которые размещаются не
более чем один раз в информационной системе в отношении соответствующего про-
екта соглашения и которые содержат замечания к соответствующим положениям про-
екта соглашения в соответствии с сертификатом.
10. В течение 3 рабочих дней, следующих за днем размещения лицом, подавшим
заявку, в информационной системе в соответствии с пунктом 9 настоящих Правил
возражений, уполномоченный орган рассматривает такие возражения и формирует в
информационной системе протокол разногласий, подписанный усиленной квалифи-
цированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени
уполномоченного органа, об учете содержащихся в возражениях замечаний лица,
подавшего заявку, с приложением доработанного проекта соглашения в соответствии
с сертификатом или об отказе учесть возражения с обоснованием такого отказа с при-
ложением проекта соглашения в соответствии с сертификатом.
11. В случае наличия у исполнителя услуг разногласий по проекту дополнительного
соглашения формирование исполнителем услуг возражений в отношении соответ-
ствующего проекта дополнительного соглашения и их рассмотрение уполномоченным
органом осуществляются в порядке и сроки, которые установлены пунктами 9 и 10
настоящих Правил.
12. В случае, предусмотренном пунктами 10 и 11 настоящих Правил, соглашение в
соответствии с сертификатом (дополнительное соглашение в соответствии с серти-
фикатом) заключается в порядке, установленном пунктами 7 и 8 настоящих Правил.

АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.06.2023 № 702

О внесении изменений в постановление от 06.04.2023 № 350
« Об утверждении Порядка предоставления субсидии юридическим лицам, индивиду-
альным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, связанных с оказанием муници-
пальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом»
В соответствии с частью 2 статьи 22 Федерального закона от 13 июля 2020 года №
189-ФЗ « О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание госу-
дарственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» , частью 2 статьи 78.4
Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
Внести изменения в Порядок предоставления субсидий юридическим лицам, индиви-
дуальным предпринимателям, физическим лицам —  производителям товаров, работ,
услуг на оплату соглашения о возмещении затрат, связанных с оказанием муници-
пальных услуг в социальной сфере в соответствии с социальным сертификатом:
пункт 4 изложить в следующей редакции:
« Результатом предоставления субсидии является оказание в соответствии с
Требованиями к условиям и порядку оказания муниципальной услуги „Реализация
дополнительных общеразвивающих программ“ утвержденными Комитетом образова-
ния Волосовского муниципального района Ленинградской области, муниципальной
услуги потребителям услуг, предъявившим получателю субсидии социальный серти-
фикат.»
пункт 7 изложить в следующей редакции « Получатель субсидии ежеквартально не
позднее 10 рабочих дней, следующих за периодом, в котором осуществлялось оказа-
ние муниципальной услуги (частичное оказание), представляет в уполномоченный
орган отчет об исполнении соглашения по форме, определенной приложением к
соглашению (далее —  отчет), в порядке, установленном для заключения соглашения.
пункт 11 изложить в следующей редакции:
« В случае установления факта недостижения получателем субсидии результата пре-
доставлении субсидии и (или) нарушения Требований к условиям и порядку, выявлен-
ного по результатам проверок, проведенных уполномоченным органом и (или) орга-
нами муниципального финансового контроля, получатель субсидии обязан возвратить
субсидию в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в течение 10 календарных дней со дня завершения проверки
в размере®, рассчитанным по следующей формуле:

Q j̅ —  объем муниципальной услуги, который получателем субсидии не оказан и (или)
оказан потребителю услуги с нарушением Требований к условиям и порядкуj-му
потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом не оказана i-м получателем субсидии.»
Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

Q j̅ —  объем муниципальной услуги, который получателем субсидии не оказан и (или)
оказан потребителю услуги с нарушением Требований к условиям и порядкуj-му
потребителю услуги;
Pj —  нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на единицу показате-
ля объема муниципальной услуги, установленные на основании Порядка определения
нормативных затрат на оказание муниципальной услуги в соответствии с социальным
сертификатом, утвержденного Уполномоченным органом;
n —  число потребителей, которым муниципальная услуга в соответствии с социаль-
ным сертификатом не оказана i-м получателем субсидии.»
Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
Контроль, за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.07.2023 г. № 817

О внесении изменений в муниципальную программу « Устойчивое развитие муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области»
В соответствии с постановлениями администрации МО Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 20.02.2020 № 175 « О порядке разработки, реализа-
ции и оценки эффективности муниципальных программ муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , от 13.01.2022 № 27 « О внесении изменений в постановле-
ние от 20.02.2020 № 175 « О порядке разработки, реализации и оценки эффективно-
сти муниципальных программ муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области»  админист-
рация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Внести в муниципальную программу « Устойчивое развитие муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» , утвержденную Постановлением администрации от
02.07.2021 № 835, следующие изменения:
В приложении 1 (муниципальная программа муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Устойчивое развитие муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ) в разделе « Паспорт муниципальной программы муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области « Устойчивое развитие муниципального образо-
вания Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»  пункт « Финансовое обеспечение муниципальной программы
—  всего, в т. ч. по годам реализации»  изложить в следующей редакции:
« Финансовое обеспечение муниципальной программы —  всего, в т. ч. по годам реа-
лизации:
734 588,5 тыс. руб., в том числе:
2020 год —  271 788,7 тыс. руб.
2021 год —  98 626,9 тыс. руб.
2022 год —  131 448,5 тыс. руб.
2023 год —  88 681,1 тыс. руб.
2024 год —  80 432,5 тыс. руб.
2025 год —  63 610,8 тыс. руб.»
1.1 Приложение 2 (план реализации муниципальной программы муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области « Устойчивое развитие муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области» ) в редакции согласно приложению к настоящему постанов-
лению.
2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
« Сельская новь»  и разместить на официальном сайте администрации МО
Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района.

Глава администрации 
Ю. А. ВАСЕчКИН

9 сентября 2023 года. №35 (12695) https://selskayanov.info/10 qek|qj`“ mnb|
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Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области от 11.07.2023 г. № 817
ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ муниципальной программы муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области «Устойчивое развитие муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области

9 сентября 2023 года. №35 (12695)https://selskayanov.info/ 11qek|qj`“ mnb|

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от " 11 " _08_ 2023 г. № _899__

Об утверждении Требований к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в
социальной сфере « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  на
территории муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в соответствии с социальным сертификатом
В соответствии с пунктом 4 статьи 5 Федерального закона от 13.07.2020 № 189-ФЗ
« О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государствен-
ных (муниципальных) услуг в социальной сфере» , постановлением администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области от 14.02.2023 № 124 « Об организации оказания муниципальных услуг в
социальной сфере при формировании муниципального социального заказа на оказа-
ние муниципальных услуг в социальной сфере на территории муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области»  и постановле-
нием администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области от 15.06.2023 № 690 « О некоторых мерах правового
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регулирования вопросов, связанных с оказанием муниципальной услуги „Реализация
дополнительных общеразвивающих программ“ в соответствии с социальными серти-
фикатами»  администрация муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемые Требования к условиям и порядку оказания муниципальной
услуги в социальной сфере « Реализация дополнительных общеразвивающих про-
грамм»  на территории муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области в соответствии с социальным сертификатом (далее —
Требования) (Приложение).
2. Обеспечить оказание муниципальной услуги в социальной сфере « Реализация
дополнительных общеразвивающих программ»  на территории муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в соответствии с
социальным сертификатом (далее —  муниципальная услуга) на условиях и в порядке,
установленном Требованиями.
3. В целях проведения отбора исполнителей муниципальной услуги организовать про-
цедуру включения сведений о дополнительных общеразвивающих программах в соот-
ветствующий раздел реестра исполнителей муниципальной услуги в соответствии с
Порядком формирования реестра исполнителей муниципальной услуги « Реализация
дополнительных общеразвивающих программ»  в соответствии с социальным серти-
фикатом, утвержденным постановлением администрации муниципального образова-
ния Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 15.06.2023 №
690.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Настоящее постановление опубликовать в газете « Сельская новь»  и разместить на
официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
https://волосовскийрайон.рф/.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета образования администрации Волосовского муниципального района.

Исполняющий обязанности
главы администрации

С. Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации
муниципального образования 

Волосовский муниципальный район 
Ленинградской области

от 11._08____2023 № 899__
ТРЕБОВАНИЯ к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в социальной
сфере « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  в Волосовском
муниципальном районе Ленинградской области в соответствии с социальным серти-
фикатом
1. Настоящие Требования к условиям и порядку оказания муниципальной услуги в
социальной сфере « Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  на
территории муниципального образовании Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в соответствии с социальным сертификатом (далее —  муни-
ципальная услуга, Требования) определяет организацию реализации дополнительных
общеразвивающих программ детям в возрасте от 5 до 18 лет, проживающим на тер-
ритории муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, в соответствии с социальными сертификатами.
2. Уполномоченным органом, утверждающим муниципальный социальный заказ на
оказание муниципальной услуги и обеспечивающим его исполнение, является
Комитет образования администрации Волосовского района Ленинградской области
(далее —  уполномоченный орган).
3. Исполнителем муниципальной услуги является организация, осуществляющая
образовательную деятельность или индивидуальный предприниматель, имеющие
лицензию на подвид « дополнительное образование детей и взрослых» , а также инди-
видуальные предприниматели, осуществляющие образовательную деятельность непо-
средственно, включенные в реестр исполнителей муниципальной услуги в соответ-
ствии с Порядком формирования реестра исполнителей муниципальной услуги
« Реализация дополнительных общеразвивающих программ»  в соответствии с соци-
альным сертификатом, утвержденным постановлением администрации муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области от
15.06.2023 № 690 (далее соответственно —  Исполнитель, Порядок формирования
реестра исполнителей).
4. Потребителями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 5 до 18 лет,
проживающие на территории муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области и имеющие право на получение муниципаль-
ных услуг в соответствии с социальным сертификатом (далее —  Потребитель).
5. Подтверждение соответствия настоящим Требованиям дополнительной общераз-
вивающей программы, сведения о которой включаются уполномоченным органом по
заявлению Исполнителя в соответствующий раздел реестра исполнителей муници-
пальной услуги « Реализация дополнительных образовательных программ (за
исключением дополнительных предпрофессиональных программ в области искус-
ства)»  (далее —  реестр исполнителей услуги) в соответствии с социальным сертифи-
катом по правилам, определенным Порядком формирования реестра исполнителей,
обеспечивается путем проведения процедуры общественной экспертизы в форме
независимой оценки качества в соответствии с Регламентом проведения независимой
оценки качества дополнительных общеобразовательных программ, утвержденным
приказом Комитета общего и профессионального образования Ленинградской обла-
сти от 22.07.2019 № 39 (далее —  Регламент НОК).
6. При организации проведения общественной экспертизы в форме независимой
оценки качества в соответствии с пунктом 5 настоящих Требований уполномоченный
орган руководствуется Минимальными требованиями к оказанию муниципальной
услуги в социальной сфере « Реализации дополнительных общеразвивающих про-
грамм»  согласно приложению № 1 к настоящим Требованиям (далее —  Минимальные
требования), а также Критериями оценки соответствия дополнительной общеразви-
вающей программы Минимальным требованиям, установленными согласно приложе-
нию № 2 к настоящим Требованиям.
7. Качество оказания муниципальной услуги характеризуется соответствием Порядку
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным
общеобразовательным программам, утвержденному приказом Министерства просве-
щения Российской Федерации от 27 июля 2022 года № 629.
8. Мероприятия по оказанию муниципальной услуги включают в себя проведение
занятий в формате, определенном в разделе III « Сведения о государственной (муни-
ципальной) услуге в социальной сфере и условиях ее оказания»  реестра исполнителей
услуги, согласно Порядку формирования реестра исполнителей.
9. Проведение занятий в рамках оказания муниципальной услуги осуществляется
согласно установленному локальным актом Исполнителя расписанию занятий.
10. В объеме муниципального заказа, установленного Исполнителю оказания муни-
ципальной услуги по результатам отбора, учитываются человеко-часы реализации
дополнительной общеразвивающей программы.
11. Значение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги ежегодно уста-
навливается актом Уполномоченного органа.
13. Контроль за реализацией мероприятий по оказанию муниципальной услуги осу-
ществляется уполномоченным органом в соответствии с действующим законодатель-
ством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Требованиям

МИНИМАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
к оказанию муниципальной услуги в социальной сфере 

по реализации дополнительных общеразвивающих программ
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